
REGIÃO AUTÓNOMA DOS AÇORES
Vice-Presidência,

Emprego e Compeütividade Empresarial
Direção Regional do Orçamento e Tesouro

Regulamento

do
tr\rado de aanelo da Dtreção Regioual de orçamento e Tecouro

considerando que, ao abrigo do artigo 32." do Decreto-Lei n." 15s/92, de 26 de Julho,
podem ser consütuídos fundos de maneio para areaTização e pagamento de pequenas
despesas urgentes e inadiáveis.

Consíderando que em casos de reconhecida necessidade, sob proposta do responsável
máximo do serviço e mediante despacho do Vice-Presidente do Governo Regional,
podetáo ser constituídos fundos de maneio por conta das dotações inscritas no
orçamento do centro comum da Daeção Regional do orçamento e Tesouro.

Face ao exposto, é elaborado o presente regulamento para efeitos de definiçâo dos
procedimentos administraüvos e contabilísticos a atender na gestão dos fundos de
maneio atribuídos.

Attigo 1."

Def,atção de firndo de oaaeio

O fundo de maneio é um montante de caixa, entregue a determinada pessoa ou
pessoas, responsáveis pelo mesmo, oom a finalidade de reaTiz,ação e pagamento
imediato de despesas inadiáveis, urgentes, imprevistas e/ou de pequeno
montamte.

A realio4çio de despesas através do fundo de maneio é uma medida de exceção,
devendo ser utilizada apenas para pequenas aquisições, não eximindo o serviço do
cumprimento das demais regras de realização de destrrcsas, nem d.o cumprimento
dos princípios da conformidade legal, economia e eficiência da despesa pública.

1.

2.
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Attigo 2."
I[afirreza daa despesas a pagaÍ

\i+
o fundo de maneio constitúdo visa o pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadiáveis, efetuadas no âmbito do agrupamento 02.0o-oo - Aquisição de bens e
serviços e dos subagrupamentos 06.02.03 - outras despesas correntes - outras e
07.01.00 - Aquisição de bens de capital - Investimentos, em qualquer caso, sempre
devidamente ju stíÍicadas.

Artigo 8."
Responráveis pera posse e uti*-ação do firado de aaaeio

1' os responsáveis pela posse e utilização do fundo de maneio são:

o Sónia Margarida Machado carreiro, contribuinte n.o 2lg32g69r, Assistente
Técnica do Quadro Regional de Ilha de são Miguel, sendo em caso de ausência
substituída por Eusébio Jorge Martins Carreiro, contribuinte no 2032g4g60,
coordenador Técnico do euadro Regional da ilha de S. Miguer.

o carlos Fernando da silveira Henriques, contribuinte no 136567495, chefe de
Divisão da Delegação da Contabiüdade Pública Regional da Horta, sendo em caso
de ausência substituído por Maríüa de Macedo Borges pereira oliveira,
contribuinte n" 183S72EOT, Técnica Superior;

' Maria do Liwamento Borges Rocha, contribuinte n" 191 stt 2lg, chefe de
Divisão da Delegação da Contabüdade Pública Regional de Angra do Heroismo,
sendo em caso de ausência substituída por Eduarda Maria de Freitas Nunes
Moreira, contribuinte n"133 gOO 665, Técnica Superior.

2. Quando for substituido(a) o(a) responsâvel pelo fundo de maneio deverá proceder-
se a uma contagem fisica do numerário, conferir os documentos de despesa sob
sua responsabilidade e efetuar-se a reconciliação bancária, na presença daquele e

do(a) substituto(a).
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Artigo 4.o

Coata baaqÉria

1' A DRor é titular de três contas bancárias para efeitos de movimentação do fundo
de maneio com os seguintes IBAN:

o PT500018000806932270O2O98, existente no Banco Santaader Totta S.A.,
para efeitos de movimentação da dotação do fundo de maneio de ponta
Delgada;

r PT50001800080693259302031, existente no Banco Santander Totta S.A.,
para efeitos de moümentação da dotação do fundo de maneio de Horta;

o Pr5o001800080693083702058, existente no Banco Santander Totta s.A.,
para efeitos de movimentação da dotaçâo do fundo de maneio de Angra do
Heroísmo;

Para efeitos de movimentaçâo das contas bancárias são designados como
representantes:

o sónia Margarida Machado carreiro e Eusébio Jorge Martins Botelho para a
conta com o IBAN PTSO0O1BOOOSO69322TO0209I,;

o carlos Fernando da silveira Henriques e Marília de Macedo Borges pereira
oliveira para a conta com o IBAN prsooolgooogo 6932s93o2o'r;

e Maria do Liwamento Borges Rocha e Eduarda Maria de Freitas Nunes
Moreira para a conta com o IBAN prsooolgooogo693og37o20sg.

A movimentação da conta bancaria é efetuada, simultaneamente, por dois dos
representantes acima enunciados.

As referidas contas bancá'r-ias estáo inseridas no âmbito da centralização da
Tesouraria regional.
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Os pegamentos por fundo de
transferência bancária.

Artlgo S."

Pagamentos

maneio podem ser efetuados por numerário, cheque ou

1.

Artigo 6."
Regularização, reconstttulção e reposição

A reconstituição do fundo de maneio faz-se mensalmente contra
documentos justificativos da despesa;

a entrega dos

2.

3.

A reconstituição do fundo de maneio não deve incluir documentos com datas
anteriores à última reposição;

A reposição do fundo de maneio fiaz-se obrigatoriamente ate à data esüpulada nodecreto regrrlarnentar regionar de execução do orçamento da Regrão Autónoma dos
Açores.

Artlgo 7."
Responeabütdade frrancelra

sem prejuim da existência de reslrcnsabilidade disciptinar, civil ou penar, quando
aplicável, os responsáveis pela gestão do fundo de maneio respondem Íinanceiramente
nas situações de vioração das norÍnas constantes do presente reguramento.

Ponta Delgada,26 de janeiro de 2OlT.

O Diretor Regro5ral 'çâmento e Tesouro
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DESPACHO

Ao abrigo do artigo 32 0 do Decreto-Lei n ,, 1 55tg?. de 2g de lulho e em
conformidade com o artígo r5'da Lei n o 7glgg. de 24 de novembro e n.o 1 do
artigo 90 do Decreto Regulamentar Regionat nr 2t2o16tA de 11 de íevereiro,
sáo âutorizados os montantes a segurr indrcados para constituiçâo de fundos
de rnaneio dos respetivos servrÇos da Drreçáa Regronal do orçamento e
Tesouro a saber.

- Delegação de Çontabitidade púbtrca da Horta _ 200,00€,
- Delegaçáo de Contabrlidade públrca de Angra * 200 00€.

DROT-Sede - 1500 00€

o presente despacho produz efeitos a data cie 1 cje janerro de za17

Ponta Detgada. 24 de Janerro de ZO17

O VICE-PRESIDENTE DO GOVERNO REGIONAL

Sergro Humberto Rocha de A.vita


