CAMARA MUNICIPAL DE LAJES DAS FLORES

Aviso n.° 507/2006 de 30 de Maio de 2006

SECGAO I: ENTIDADE ADJUDICANTE
.1) DESIGNAGAO E ENDEREGO OFICIAL DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Organismo A atencao de

Cémara Municipal das Lajes das Flores Presidente da Camara Municipal
Enderego Cadigo postal

Awenida do Emigrante, N°. 4 9960-431 Lajes das Flores
Localidade/Cidade Pais

Lajes das Flores Portugal

Telefone Fax

292 590 800 292 590 833

Correio electrénico Endereco internet (URL)
cmlajesflores@mail.telepac.pt http://cmlflores@publicor.raacores.net

.2) ENDERECO ONDE PODEM SER OBTIDAS INFORMACOES ADICIONAIS
indicado em 1.1

.3) ENDERECO ONDE PODE SER OBTIDA A DOCUMENTAGCAO

indicado em 1.1

.4) ENDERECO PARA ONDE DEVEM SER ENVIADOS AS PROPOSTAS/PEDIDOS DE
PARTICIPACAO

indicado em 1.1

1.5) TIPO DE ENTIDADE ADJUDICANTE

Autarquia Local

SECGAO II: OBJECTO DO CONCURSO

Il.1) DESCRICAO

II.1.1) Tipo de contrato: AQUISICAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO ADMINISTRATIVO
I.1.5) Designacao dada ao contrato pela entidade adjudicante

CONCURSO PUBLICO PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE ASSESSORA E APOIO
ADMINISTRATIVO

I.1.6) Descrigédo/objecto do concurso


mailto:cmlajesflores@mail.telepac.pt
http://cmlflores@publicor.raacores.net/

1. Consiste, genericamente, na prestagcao de senigo de assessoria e apoio administrativo, na directa
dependéncia do Presidente da Camara, na gestdo de pessoal, contabilidade, licenciamento de
obras, processos de contra-ordenagdo, atribuicbes e competéncias, ordenamento do territorio,
participagdo em juris de concursos de empreitas e fornecimentos, e, especialmente, organizagéo e
acompanhamento de processos co-financiados por Fundos Comunitarios, presenga fisica
permanente na Camara, dentro do horario de expediente; manusear com a vontade os processos
dos diversos Procedimentos de concursos publicos de Empreitadas de Obras Publicas; manusear
com a wontade os processos dos diversos procedimentos de aquisicdes de bens e senigos;

Conhecimentos dos Procedimentos de concursos de admissao de pessoal;

Disponibilidade total para cumprir horario a meio tempo (cabendo ao presidente da camara decidir pelo
periodo da manha ou da tarde), ao longo de todo o ano, podendo ewventualmente optar-se por tempo
completo;

Disponibilidade total, para atendimento ao PCM, por telefone ou telemével (vinte e quatro horas diarias,
sete dias por semana);

Disponibilidade para se deslocar, s6 ou acompanhado, pelo PCM ou ainda por qualquer outro membro do
executivo ou deliberativo, para fora da llha, para colaboragao na resolugéo de problemas do Municipio

Capacidade de elaborar relatérios detalhados de qualquer departamento camarario, de forma a que o PCM
possa, a qualquer momento, ter conhecimento de toda a ac¢do da Camara, a nivel de stocks, dividas a
fornecedores, andamento de execucgao fisica de obras, etc..

Utilizagcao com destreza computador em Word, Excell e programas de tratamento de fotografia
I.1.7) Local onde se realizara a prestagédo de senicos

Municipio das Lajes das Flores

I.1.8) Duragéo do contrato ou prazo de execugao

O contrato tera a duragdo de um periodo anual (12 meses), podendo ser renovado por sucessivos e iguais
periodos em caso de ndo denuncia nos termos legais.

SECCAO llI: INFORMACOES DE CARACTER JURIDICO, ECONOMICO, FINANCEIRO E TECNICO
lIl.1) CONDICOES RELATIVAS AO CONCURSO
lII.1.1) Caugdes e garantias exigidas

a) Nao é exigida qualquer caugdo ou garantia na fase de apresentagao das propostas;

b) O valor da caugéo, se vier a ser solicitada, sera de 5% do valor da adjudicag&o e sera prestada por
deposito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, ou mediante garantia
bancaria, ou ainda por seguro-caugdo, nos termos do artigo 114.° do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de
Margo.

lII.1.2) Principais modalidades de financiamento e pagamento e/ou referéncia as disposicées que as
regulam

1 - Nas condigbes de pagamento a apresentar pelos concorrentes ndo podem ser propostos
adiantamentos por conta dos senigos a prestar.

2 - Para os efeitos do numero anterior, a entidade adjudicataria apresentara a correspondente facturacéo
nos seguintes termos:

a) Factura da Empresa, mensal, do valor da adjudicagéo para esse periodo, a que adicionara o IVA a taxa
legal em vigor;



4 - A facturagédo apresentada nos termos da alinea anterior sera obrigatoriamente acompanhada de um
relatério descritivo dos trabalhos realizados, nesse més, ndo podendo ser efectuado nenhum pagamento
sem a prévia aprovagao do mesmo pelo PCM, o qual confirmara que os senigcos correspondentes foram
efectiva e pontualmente executados.

5 — A facturagao sera conferida e paga no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da sua apresentagao,
sob pena de aplicacdo de taxa supletiva de juros moratdrios, legalmente em vigor.

6 - Nos casos de divergéncia de facturagéo resultantes, designadamente, de erros de calculo ou de
incorrecta atribuicdo da importancia a pagar pelos senigcos prestados, o PCM suspendera os pagamentos
que suscitem duvidas, até que sejam produzidos os esclarecimentos ou efectuadas as correcgoes
necessarias.

lil.2) CONDICOES DE PARTICIPACAO

lII.2.1) Informacgdes relativas a situagéo do prestador de senicos e formalidades necessarias para avaliar a
capacidade econémica, financeira e técnica minima exigida

Podem ser admitidos a concurso:

1 — As Empresas que ndo se encontrem em nenhuma das situacdes referidas no n.° 1 do artigo 33.° do
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho, devendo para tanto enviar com a sua proposta, curriculum vitae, do
elemento do seu Gabinete que vao deslocar para a CM, para executar as tarefas exigidas no presente
concurso publico, que devera ter disponibilidade para prestar o senico pretendido, aferido a um ano (doze
meses) de preferéncia nos proximos quatro anos, sujeito a renovagao.

lI.2.1.1) Situagao juridica - documentos comprovativos exigidos

Os documentos exigidos no Programa de Concurso.

lI.2.1.2) Capacidade econdmica e financeira - documentos comprovativos exigidos
Os documentos exigidos no Programa de Concurso.

lI.2.1.3) Capacidade técnica - documentos comprovativos exigidos

Os documentos exigidos no Programa de Concurso.

SECCAO IV: PROCEDIMENTOS

IV.1) TIPO DE PROCEDIMENTO

Concurso publico

IV.2) CRITERIOS DE ADJUDICAGCAO

Os critérios indicados no caderno de encargos

IV.3) INFORMACOES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

IV.3.1) Condi¢des para a obtengao de documentos contratuais e adicionais

Data limite de obtengéo 15 dias a contar da publicagéao do antincio no Diario da Republica
Custo: 250,00 € + IVA a taxa legl em vigor para os Agores (actualmente 15%)
Moeda: Euro

Condigdes e forma de pagamento: O fornecimento da documentagéo é efectuado pela entidade referida no
Anexo A, que o envia pelo correio CTT, a cobranga, ou por Email, apds transferéncia da importancia devida
para a Conta NIB 003503750000042883051, junto da CGD nas Lajes das Flores.

IV.3.3) Prazo para recepgao de propostas: 27 dias a contar da publicagdo do presente aviso no DR



IV.3.5) Lingua ou linguas que podem ser utilizadas nas propostas ou nos pedidos de participagao

E DA D E E F IT N P Fl S Outra - pais
S E L N R L T \% terceiro

IV.3.6) Prazo durante o qual o proponente deve manter a sua proposta
Até 66 dias a contar da data fixada para a recepgao das propostas
IV.3.7) Condi¢Ges de abertura das propostas

IV.3.7.1) Pessoas autorizadas a assistir a abertura das propostas

Sao autorizados a intenir no acto publico do concurso, todos os concorrentes e as pessoas por estes
credenciados, conforme o n.° 5.2 do programa de concurso.

IV.3.7.2) Data, hora e local da abertura das propostas

No 22°. dia apds a publicag&o na I/l Série do Diario da Republica. Hora: 14.30 Local: Sala das Sessbes
da Camara Municipal.

SECCAO VI: INFORMACOES ADICIONAIS

VI.1) Trata-se de um anuncio n&o obrigatorio?

NAO SIM

V1.2) O presente contrato enquadra-se num projecto/programa financiado pelos fundos comunitarios?

NAO SIM

VI.3) OUTRAS INFORMACOES

A Camara Municipal das Lajes das Flores reserva-se no direito de ndo adjudicacao.

V1.5) DATA DE ENVIO DO PRESENTE ANUNCIO 17/05/2006

2 de Maio de 2006.- O Presidente da Camara, Jodo Anténio Vieira Lourenco.
Anexo A

1.2) ENDERECO ONDE PODEM SER OBTIDAS INFORMAGCOES ADICIONAIS

Organismo A atengao de

Cémara Municipal das Lajes das Flores Presidente da Camara Municipal
Enderego Cadigo postal

Awenida do Emigrante N°. 4 9960-431 LAJES DAS FLORES
Localidade/cidade Pais

LAJES DAS FLORES PORTUGAL

Telefone Fax

292 590 800 292 590 833




Correio electrénico

cmlajesflores@mail.telepac.pt

Enderego internet (URL)

http://cmlflores@publicor.raacores.net

1.3) ENDERECO ONDE PODE SER OBTIDA A DOCUMENTAGAO

Organismo

Camara Municipal das Lajes das Flores

A atencdo de

Presidente da Camara Municipal

Endereco

Avenida do Emigrante N°. 4

Caédigo postal
9960-431 LAJES DAS FLORES

Localidade/cidade Pais
LAJES DAS FLORES PORTUGAL
Telefone Fax
292 590 800 292 590 833

Correio electrénico

cmlajesflores@mail.telepac.pt

Pagina internet (URL)

http://cmlflores@publicor.raacores.net

DE

1.4) ENDERECO PARA ONDE DEVEM SER ENVIADOS AS PROPOSTAS/PEDIDOS
PARTICIPACAO
Organismo: A atengao de:

Cémara Municipal das Lajes das Flores

Presidente da Camara Municipal

Endereco:

Awenida do Emigrante N°. 4

Cadigo postal:
9960-431 LAJES DAS FLORES

Localidade/cidade: Pais
LAJES DAS FLORES PORTUGAL
Telefone Fax
292 590 800 292 590 833

Correio electrénico

cmlajesflores@mail.telepac.pt

Pagina internet (URL)

http://cmlflores@publicor.raacores.net
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