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VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL, S.R. DO TRABALHO E

SOLIDARIEDADE SOCIAL, MUNICiPIO DE ANGRA DO HEROISMO
Contrato ARAAL n.° 12/2010 de 10 de Maio de 2010

Entre a Vice-Presidéncia do Governo Regional, representada pelo seu Vice-Presidente Sérgio
Humberto Rocha de Avila, adiante designado por VPG, a Secretaria Regional do Trabalho e
Solidariedade Social, adiante designada por SRTSS, representada pelo sua Secretaria
Regional Ana Paula Pereira Marques, e a Camara Municipal de Angra do Heroismo, adiante
designada por CMAH, representada pela sua Presidente Andreia Martins Cardoso da Costa, é
celebrado, ao abrigo do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 3.° e alinea /) do n.° 1 do artigo
19.°, ambos do Decreto Legislativo Regional n.° 32/2002/A, de 8 de Agosto, um contrato
ARAAL de colaboragédo, que se rege pelas clausulas seguintes:

Clausula 1.2
Objecto de contrato

O presente contrato tem por objecto a concretizagao do apoio financeiro para a realizagao de
testes de combate a infestacdo por térmitas (SOPTERA), recorrendo aos métodos de
tratamento de calor e humidade, especifica para materiais sensiveis, a efectuar no edificio da
“Casa do Sal” e no edificio dos servicos de Ambiente, em Angra do Heroismo, apresentado
pelas empresas americana “ThermaPureHeat” e austriaca Thermo Lignum”.

Clausula 2.2
Comparticipagao financeira

O custo do projecto total € de € 185 227,20 (cento e oitenta e cinco mil, duzentos e vinte e
sete euros e vinte céntimos), correspondendo a participagao financeira do Governo Regional
dos Acores, através da SRTSS, ao valor total do investimento.

Clausula 3.2
Processamento

1 - O processamento a favor da CMAH, a que se refere a clausula anterior, sera efectuado
por uma Unica prestagao.

2 - Os encargos respeitantes ao financiamento referido no numero anterior serdo suportados
pela dotacdo do Plano afecto a Direccdo Regional de Habitagdo: Capitulo 40 Despesas do
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Plano; Programa — 14; Projecto — 02 — Recuperacado do Parque Habitacional. Classificacao
Econdmica 08.05.02Y.

Clausula 4.2
Competéncias das partes contratantes
1 - Compete a SRTSS:
a) Garantir o financiamento do projecto no montante estabelecido na clausula 2.3,
b) Prestar o apoio técnico que lhe for solicitado pela CMAH.
2 - A CMAH compete:

a) Analise do contexto arquitecténico de Angra do Heroismo na procura de técnicas que
possam destruir as térmitas in loco, sem necessidade de desmantelar os edificios ou fazer
destruicao dos residuos;

b) Estabelecer parcerias de investigacdo e desenvolvimento conducentes a realizagdo de
testes com técnicas inovadoras de combate as térmitas que utilizem o calor;

c¢) Seleccionar dois edificios publicos para testar técnicas que utilizem calor;

d) Gerir toda a logistica necessaria para a realizagcdo de dois testes independentes que
utilizem duas técnicas diferentes de aplicagdo de calor para combater as térmitas de
madeira seca;

e) Monitorizar a aplicagado das técnicas que utilizam calor, utilizando amostras de madeira
com térmitas nos edificios teste;

f) Avaliar a seguranca estrutural dos edificios testados antes e depois dos testes com
calor, recorrendo para tal a especialistas em engenharia civil,

g) Apresentar um relatorio a SRTSS detalhado sobre a aplicabilidade das técnicas
testadas.

3 - Compete a VPG:

Zelar pelo cumprimento do presente contrato e pela boa articulagdo entre as entidades
intervenientes, bem como verificar as respectivas participacdes financeiras, com vista a
deteccdo de situagbes de excesso ou de sobreposi¢cdo da participagao financeira da
SRTSS, a que se refere a clausula 6.2,

Clausula 5.2
Estrutura de acompanhamento e controlo

O acompanhamento e controlo da execugdo do projecto é da responsabilidade da SRTSS,
assegurando com a VPG a articulagao que se mostre conveniente.
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Clausula 6.2
Sobreposi¢ao de financiamento

Caso seja detectado, relativamente ao projecto abrangido pelo presente contrato, excesso ou
sobreposicao do financiamento da responsabilidade da SRTSS, tendo em conta o valor final do
mesmo e eventuais participagdes provenientes de outras entidades, ficara a CMAH obrigada a
restituir os montantes transferidos em excesso, acrescidos dos juros legais devidos, podendo a
SRTSS solicitar a VPG a resolugao do contrato, se se tiver verificado conduta dolosa por parte
da CMAH.

Clausula 7.2
Resolug¢ao do contrato

1 - A execugado do projecto objecto do presente contrato devera ficar concluida até 31 de
Dezembro de 2010, sob pena de poder ocorrer a resolugao do mesmo, ficando a CMAH
obrigada a restituir o montante da participagdo da responsabilidade da SRTSS processado e
até aquela data n&do comprovado.

2 - O disposto no numero anterior nao impede a suspensao da contagem do prazo ai previsto,
desde que por motivo ndo imputavel a CMAH e mediante pedido desta, devidamente
justificado, dirigido a Secretaria Regional do Trabalho e Solidariedade Social.

3 - Caso se verifique da parte da SRTSS um atraso na transferéncia do montante fixado na
Clausula 2.2, podera a CMAH exigir os correspondentes juros, a taxa de mercado, bem como
proceder a resolucao do presente contrato.

Clausula 8.2
Vigéncia do contrato

O presente contrato tera inicio no dia imediato ao da sua publicacdo e termo a 31 de
Dezembro de 2010.

27 de Abril de 2010. - O Vice-Presidente do Governo Regional, Sérgio Humberto Rocha de

Avila. - A Secretaria Regional do Trabalho e Solidariedade Social, Ana Paula Pereira Marques.
- A Presidente da Camara Municipal de Angra do Heroismo, Andreia Martins Cardoso da
Costa.
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D.R. DA EDUCA(}AO E FORMAQAO
Aviso n.° 62/2010 de 10 de Maio de 2010

Nos termos e para os efeitos previstos nos n.0S 3, 6 e 7 do artigo 31.° do Regulamento de
Concurso de Pessoal Docente, aprovado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 27/2003/A, de 9
de Junho, e no ponto 22.4 do Aviso de Abertura do Concurso do Pessoal Docente Educacgao
Pré-Escolar e dos Ensinos Basico e Secundario 2010/2011, publicado no Jornal Oficial,
Série, n.° 19, de 28 de Janeiro de 2010, informa-se que, a partir de 10 de Maio de 2010, se
encontra afixado, na Direc¢do Regional da Educacgéo e Formacgao e nas unidades organicas do
sistema educativo regional, a Lista Ordenada de Graduagdo dos candidatos opositores ao
Concurso Externo.

A Lista Ordenada de Graduagdo pode também ser consultada na Internet em
http://www.edu.azores.qov.pt e www.azores.qov.pt

3 de Maio de 2010. - A Presidente do Juri, Fabiola Jael de Sousa Cardoso.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 478/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redacg¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 13 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacéao Definitiva, do
Grupo 410 — Filosofia, Nélia Maria Araujo de Melo Santos, da Escola Secundaria Vitorino
Nemésio, a competéncia de Avaliador no &mbito do processo de avaliacido de desempenho do
pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

Luis Filipe Fernandes Bettencourt Quadro de Nomeacéao Definitiva 410 - Filosofia

29 de Abril de 2010. - A Coordenadora do Departamento de Humanidades, Florbela Neves
Castro Guimaraes Monteiro, Professora do Quadro de Nomeacdo Definitiva, Grupo 400 —
Histéria.
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ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 479/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redacg¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 13 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego no Professor do Quadro de Nomeacao Definitiva, do
Grupo 410 - Filosofia, Luis Filipe Fernandes Bettencourt, da Escola Secundaria Vitorino
Nemeésio, a competéncia de Avaliador no &mbito do processo de avaliagdo de desempenho do
pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

Nélia de Fatima Silva Borges Azevedo Quadro de Zona Pedagdgica de Angra 410 - Filosofia
Heroismo

Rita de Fatima Borges Romeiro Rodrigues  Quadro de Zona Pedagdgica de Angra 410 - Filosofia

Heroismo
Ana Maria da Silva Oliveira Contratada 410 - Filosofia
Maria da Conceigao Rei Prudéncio Quadro de Nomeacao Definitiva 410 - Filosofia

29 de Abril de 2010. - A Coordenadora do Departamento de Humanidades, Florbela Neves
Castro Guimaraes Monteiro, Professora do Quadro de Nomeacdo Definitiva, Grupo 400 —
Historia.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 480/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redacc¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
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n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacgéao Definitiva, do
Grupo 400 — Histdria, Jacinta de Fatima Borges Rocha Oliveira, da Escola Secundaria Vitorino
Nemeésio, a competéncia de Observador no ambito do processo de avaliagdo de desempenho
do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

Florbela Neves Castro Guimaraes Monteiro Quadro de Nomeagao Definitiva 400 - Historia

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 481/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redac¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeagéo Definitiva, do
Grupo 620 — Educacgao Fisica, Alfredo dos Santos Batista, da Escola Secundaria Vitorino
Nemeésio, a competéncia de Observador no ambito do processo de avaliagdo de desempenho
do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

José Manuel Avila de Lima Oliveira Quadro de Nomeagao Definitiva 620 — Educagéo Fisica

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 482/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redac¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeagéo Definitiva, do
Grupo 400 — Histdria, Jacinta de Fatima Borges Rocha Oliveira, da Escola Secundaria Vitorino
Nemeésio, a competéncia de Observador no ambito do processo de avaliagido de desempenho
do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:
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Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia
Ana Maria Bras Nogueira Gongalves Quadro de Nomeagéo Definitiva 400 - Histéria

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 483/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redac¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacéao Definitiva, do
Grupo 520 - Biologia Geologia, Paulo Dionisio de Brum Pereira, da Escola Secundaria Vitorino
Nemeésio, a competéncia de Observador no dmbito do processo de avaliagdo de desempenho
do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia
Maria Teresa Brito das Neves Robalo Quadro de Nomeagcéo Definitiva 520 - Biologia e Geologia
Sandra Maria de Sousa Machado Quadro de Nomeagao Definitiva 520 - Biologia e Geologia

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 484/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redacg¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacéao Definitiva, do
Grupo 510 — Fisica e Quimica, Alfredo Augusto Pereira Monteiro, da Escola Secundaria
Vitorino Nemésio, a competéncia de Observador no ambito do processo de avaliagdo de
desempenho do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

Isabel Maria Pinto de Matos Quadro de Nomeagéo Definitiva 510 - Fisica e Quimica
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29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 485/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redac¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacgéao Definitiva, do
Grupo 420 — Geografia, Maria do Carmo Verissimo Cachulo Nunes, da Escola Secundaria
Vitorino Nemésio, a competéncia de Observador no dmbito do processo de avaliagdo de
desempenho do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia
Dulce da Conceigédo Simdes Silveiro Quadro de Nomeacao Definitiva 420 — Geografia
Marcia Maria Dias Gaspar Pinto de Sousa Quadro de Nomeacao Definitiva 420 — Geografia
Susana Paula Sousa de Brito Quadro de Nomeacao Definitiva 420 — Geografia

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 486/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redacg¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacédo Definitiva, do
Grupo 300 — Portugués, Maria Teresa Martins Fernandes Louro, da Escola Secundaria Vitorino
Nemésio, a competéncia de Observador no dmbito do processo de avaliagcdo de desempenho
do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

Clarinda Maria Rodrigues Barreira Quadro de Nomeagao Definitiva 300 - Portugués

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.
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ESCOLA SECUNDARIA VITORINO NEMESIO
Despacho n.° 487/2010 de 10 de Maio de 2010

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, na redac¢ao dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, e n.° 5 do artigo 72.° do Estatuto da Carreira Docente na Regido, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2007/A, de 30 de Abril, alterado e republicado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2009/A, de 20 de Abril, e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 11/2009/A, de 21 de Julho, delego na Professora do Quadro de Nomeacédo Definitiva, do
Grupo 500 — Matematica, Maria Odete Martins Mendonca Enes, da Escola Secundaria Vitorino
Nemeésio, a competéncia de Observador no dmbito do processo de avaliagdo de desempenho
do pessoal docente do Sistema Educativo Regional, dos seguintes docentes:

Nome (s) Vinculo Grupo de Docéncia

Lisa Maria Toste Avila Quadro de Nomeagcéo Definitiva 500 - Matematica

29 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho Executivo, Anténio José Monteiro Antunes.

D.R. DE APOIO AO INVESTIMENTO E A COMPETITIVIDADE
Despacho n.° 488/2010 de 10 de Maio de 2010

Nos termos do n.° 4 do artigo 25.° do Regulamento de Instalacdo e Laboracao dos
Estabelecimentos Industriais, aprovado pelo Decreto Regulamentar Regional n.° 40/92/A, de 7
de Outubro e de acordo com o Decreto Legislativo Regional n.° 14/88/A, de 6 de Abril, foram
autorizados os seguintes estabelecimentos:

Em despacho de 6 de Julho de 2009:

Unido das Cooperativas Agricolas de Lacticinios de Sdo Jorge, UCRL a instalar uma unidade
industrial destinada a industria do leite e derivados, C.A.E. 10510 — Classe A, na Canadinha
Nova - Beira, freguesia de Velas, concelho de Velas.

Em despacho de 10 de Julho de 2009

Vigobloco — Pré — Fabricados Acores, Unipessoal, Lda a instalar uma unidade industrial
destinada a fabricagado de produtos de betdo para a construcédo, C.A.E. 23610 — Classe A, na
Zona Industrial, freguesia de Sao Miguel, concelho de Vila Franca do Campo.

Em despacho de 18 de Novembro de 2009
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Tecnovia Acores, SA a alterar uma unidade industrial destinada a fabricagdo de artigos de
granito e de rochas, ne, fabricacdo de betdo pronto e fabricagdo de misturas betuminosas,
C.A.E. 23703 — 23630 - 23991 - Classe B, nas Tergas, freguesia de Flamengos, concelho de
Horta.

Delfim Vargas — Fabrico de Caixilaria, Lda a alterar uma unidade industrial destinada a
fabricagado de portas, janelas e elementos similares em metal, fabricagao de produtos, forjados,
estampados e laminados, tratamento e revestimento de metais e moldagem e transformacgao
de vidro plano, C.A.E. 25120 — 25501 — 25610 — 23120 — Classe A, na Zona Industrial de
Santa Barbara, freguesia de Angustias, concelho de Horta.

Em despacho de 23 de Dezembro de 2009:

C. Pinheiro Aluminios, Sociedade Unipessoal, Lda a instalar uma unidade industrial destinada
a fabricacao de portas, janelas e outros elementos similares em metal, C.A.E. 25120 — Classe
B, na Rua José Nunes Varela, n°. 1-3 - Valados, freguesia de Relva, concelho de Ponta
Delgada.

Em despacho de 19 de Janeiro de 2010:

Ana Cristina Reis Viveiros Moniz a alterar uma unidade industrial destinada a fabricagdo de
produtos a base de carne, C.A.E. 10310 — Classe B, no Caminho Novo, n.° 36 - A, freguesia de
Santo Anténio, concelho de Ponta Delgada

Em despacho de 27 de Janeiro de 2010:

Gregorio Manuel Borges da Silva Bettencourt a alterar uma unidade industrial destinada a
actividade de mecanica geral, reparacdo e manutencdo de maquinas e equipamentos e
fabricacédo de portas, janelas e outros elementos similares em metal, C.A.E. 25620 — 33120 —
25120 — Classe B, no Caminho do Meio, n.° 25, freguesia de Guadalupe, concelho de Santa
Cruz da Graciosa.

Em despacho de 2 de Fevereiro de 2010:

Luis Joaquim Leal Soares a instalar uma unidade industrial destinada a panificagdo, C.A.E.
10711 — Classe B, no Refugo, freguesia de Porto Judeu, concelho de Angra do Heroismo.

Em despacho de 22 de Fevereiro de 2010:

Natalino José Neves a alterar uma unidade industrial destinada a fabricagdo de artigos de
granito e de rochas, n.e., C.A.E. 23703 — Classe B, na Zona Industrial da Prainha, freguesia de
Prainha, concelho de Sao Roque.

Em despacho de 25 de Fevereiro de 2010:

Nuno Filipe Goulart do Souto a instalar uma unidade industrial destinada a fabricacdo de
alimentos compostos para animais, C.A.E. 10912 — Classe B, na Carreira do Tiro — Lameiro
Grande, freguesia de Flamengos, concelho de Horta.
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Em despacho de 2 de Margo de 2010

Maria Juvenalia Macedo Pimentel Gongalo Pereira a instalar uma unidade industrial destinada
a panificagao e fabricagdo de bolachas, biscoitos, tostas e pastelaria de conservagao, C.A.E.
10711 — 10720 — Classe B, na Lomba do Carro, n.° 101 — B, freguesia de Povoacao, concelho
de Povoacgao.

Ibéria Maria Medeiros Amaral Pacheco a instalar uma unidade industrial destinada a
panificacdo, pastelaria, fabricacdo de bolachas, biscoitos, tostas e pastelaria de conservacgao,
fabricagdo de doces, compotas, geleia e marmelada, fabricagdo de outros produtos
alimentares diversos, n.e. e descasque e transformacao de frutos de casca rija comestiveis,
C.AE. 10711 — 10712 — 10720 — 10393 — 10893 — 10394 — Classe B, na Lomba do Pomar,
freguesia de Povoacgao, concelho de Povoagao.

Em despacho de 4 de Margo de 2010:

Albano Cordeiro Raposo Pavao a alterar uma unidade industrial destinada a serracdo de
madeiras, fabricacdo de outras obras de carpintaria para a construgao, fabricagdo de portas,
janelas e outros elementos similares em metal, fabricacdo de mobiliario de cozinha e
fabricacdo de mobiliario de madeira para outros fins, C.A.E. 16101 — 16230 — 25120 — 31020 -
31091 - Classe B, no Ramal dos Atalhos - Varzea, freguesia de Ginetes, concelho de Ponta
Delgada.

Em despacho de 20 de Abril de 2010:

Jodo de Melo Meneses a alterar uma unidade industrial destinada a panificagéo, pastelaria e
fabricacado de bolachas, biscoitos, tostas e pastelaria de conservacao, C.A.E. 10711 — 10712 —
10720 — Classe B, na Ribeira da Agualva, freguesia de Vila Nova, concelho de Praia da Vitdria.

Salsicharia Pavao, Lda a alterar uma unidade industrial destinada a fabricagcao de produtos a
base de carne, desmancha, corte e embalagem de carne, fabricacdo de refei¢cdes e pratos pré
— cozinhados (pizas congeladas) e outras actividades de servigo de refeicoes, C.A.E. 10130 —
10101 — 10850 — 56290 — Classe A, na Canada Nova, n.° 75, freguesia de Santa Luzia,
concelho de Angra do Heroismo.

Em despacho de 21 de Abril de 2010:

Cofaco Agores — Industria de Conservas, SA a alterar uma unidade industrial destinada a
conservagao de produtos da pesca e da aquicultura em azeite e outros 6leos vegetais e outros
molhos, C.A.E. 10203 - Classe A, na Rua da Lapinha - Biscoito, freguesia de Rabo de Peixe,
concelho de Ribeira Grande.

Em despacho de 28 de Abril de 2010:

Rogério Manuel Avila Maciel a alterar uma unidade industrial destinada a fabricacdo de
portas, janelas e outros elementos similares em metal, C.A.E. 25120 — Classe B, na Canada
das Coelhas, freguesia de Vila Nova, concelho de Praia da Vitéria.
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Em despacho de 29 de Abril de 2010:

Antonio Machado Rocha Evangelho a alterar uma unidade industrial destinada a fabricagdo
de estruturas metalicas para a construgdo e mecanica geral, C.A.E. 25110 — Classe B, na Rua
Capitdo — Mor, n.° 214, freguesia de Sdo Mateus, concelho de Angra do Heroismo.

30 de Abril de 2010. - O Director Regional, Arnaldo Fernandes Oliveira Machado.

S.R. DO TRABALHO E SOLIDARIEDADE SOCIAL
Extracto de Portaria n.° 183/2010 de 10 de Maio de 2010

A Secretaria Regional do Trabalho e Solidariedade Social transfere para:
O Instituto de Accao Social:
Em portaria de 1 de Maio de 2010:

188 806,00 € (Cento e oitenta e oito mil oitocentos e seis euros), respeitante ao duodécimo do
més de Maio, do corrente ano, para despesas correntes, a ser processado pelo Capitulo 03,
Divisdo 01, Cddigo 04.03.05-A)

O Instituto de Gestao de Regimes de Segurancga Social:
Em portaria de 1 de Maio, de 2010:

18 024,00 € (dezoito mil e vinte e quatro euros), respeitante ao duodécimo do més de Maio,
do corrente ano, para pagamento de remuneragdo complementar, criada pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 8/2002/A, de 10 de Abril, a ser processado pelo Capitulo 03, Divisao
01, Cddigo 04.03.05-B)

O Centro de Gestao Financeira da Seguranga Social:
Em portaria de 1 de Maio, de 2010:

719,00 € (setecentos e dezanove euros), respeitante ao duodécimo do més de Maio, do
corrente ano, para pagamento de remuneragao complementar, criada pelo Decreto Legislativo
Regional n.° 8/2002/A, de 10 de Abril, a ser processado pelo Capitulo 03, Divisdo 01, Cédigo
04.03.05-C)

1 de Maio de 2010. - O Chefe de Gabinete, Leonel da Silva Sousa.

Pagina 2670

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES

GABINETE DE EDIGAO DO JORNAL OFICIAL
Endereco electrénico: http://jo.azores.gov.pt
Correio electronico: gejo@azores.gov.pt



2

REGIAO AUTONOMA DOS AGCORES

JORNAL OFICIAL

Il SERIE - NUMERO 89 10/05/2010

D.R. DA SOLIDARIEDADE E SEGURANCA SOCIAL
Acordo n.° 114/2010 de 10 de Maio de 2010

A Direcgdo Regional da Solidariedade e Seguranga Social, representada pela Directora
Regional, Isabel Maria Diniz Berbereia e a Santa Casa da Misericérdia de Ponta Delgada,
representada pelo Provedor, José Francisco Gongalves Silva, ao abrigo do disposto no
Despacho Normativo n.° 70/99 de 1 de Abril, celebram entre si um acordo de
cooperagao-investimento, nos termos das clausulas seguintes:

Clausula 1.2
Objecto do acordo
O presente acordo tem por objecto a aquisi¢do de equipamento para o Lar da Levada.
Clausula 2.2
Montante do investimento

O investimento realizado atingiu o valor de 152.283,49€ (cento e cinquenta e dois mil
duzentos oitenta e trés euros quarenta e nove céntimos)

Clausula 3.2
Comparticipacado da Segurancga Social

A Direccao Regional da Solidariedade e Seguranga Social comparticipara no investimento, até
ao montante de 76.000,00€ (setenta e seis mil euros), a partir da data da assinatura do
presente protocolo, através de verbas do Plano de Investimentos, destinado a suportar os
custos atras referidos.

Clausula 4.2
Restituicdo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA)

A Direccdo Regional de Solidariedade e Seguranga Social ndo comparticipa o custo do IVA
das facturas de valor superior a 997,60€, atendendo a que o0 mesmo pode ser restituido as
Instituicbes Particulares de Solidariedade Social, conforme o previsto no Decreto-Lei n.° 20/90
de 13 de Janeiro.
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Clausula 5.2
Consulta da situacao contributiva perante a Seguranga Social

A Santa Casa da Misericordia de Ponta Delgada, autoriza a Direcgcdo Regional de
Solidariedade e Seguranga Social a consultar a informagdo sobre a situagdo contributiva
perante a Seguranga Social, para efeitos de pagamento da verba prevista neste acordo.

Clausula 6.2
Processamento

A comparticipacao financeira para a Santa Casa da Misericordia de Ponta Delgada sera
disponibilizada por prestagdes a determinar, de acordo com as necessidades do investimento e
com as disponibilidades orgamentais, ficando a ultima prestacédo condicionada a apresentacao
na Direccao Regional de Solidariedade e Seguranca Social de toda a documentagao
comprovativa das despesas efectuadas e outros elementos financeiros ou técnicos
considerados importantes para a verificagdo da execugao do investimento.

Clausula 7.2
Resolugao do acordo

Qualquer das partes contratantes pode resolver o acordo perante o incumprimento das suas
clausulas.

Caso o incumprimento seja da responsabilidade da Santa Casa da Misericordia de Ponta
Delgada, a Direcgdo Regional da Solidariedade e Seguranga Social tem direito ao reembolso
da verba comparticipada.

13 de Abril de 2010. - A Directora Regional da Solidariedade e Segurancga Social, Isabel Maria
Diniz Berbereia. - O Provedor da Santa Casa da Misericérdia de Ponta Delgada, José
Francisco Gongalves Silva.

IROA, S. A.
Despacho n.° 489/2010 de 10 de Maio de 2010

Considerando a pretensdo do requerente Fernandino Bettencourt de Simas, contribuinte n.°
178604100, residente no Caminho de Baixo, 43-A, freguesia dos Rosais, Concelho das Velas,

de proceder a construcdo de casa de ordenha, com area de 280,04 m2, no prédio sito ao
Fundao, freguesia dos Rosais, Concelho das Velas, com artigo matricial n.° 5905, e com area

de 968 m2.
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Considerando que o requerente tem uma exploracdo com area total de 93 hectares e efectivo
pecuario de 190 bovinos.

Considerando que o requerente apresentou declaracdao do senhorio a autorizar a referida
construcao.

Considerando o disposto nos artigos 8.° e 9.° do Decreto Legislativo Regional n.° 32/2008/A
de 28 de Julho de 2008 que atribui ao IROA, S.A., as competéncias de confirmar as excepcoes
previstas pelo mesmo diploma legal.

Assim, ao abrigo do disposto da alinea a), do n.° 1 do artigo 5.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 32/2008/A de 28 de Julho, o IROA, S.A. determina:

1 - A confirmagao da excepgdo, para a realizacdo de obra com finalidade exclusivamente
agricola, uma casa de ordenha, no prédio rustico incluido na Reserva Agricola Regional, sito
ao Fundao, freguesia dos Rosais, Concelho das Velas, com artigo matricial n.° 5905.

30 de Abril de 2010. - O Presidente do Conselho de Administracdo, José Fernando Pimentel
Mendes.

MUNICIPIO DAS LAJES DO PICO
Regulamento n.° 12/2010 de 10 de Maio de 2010

Nos termos e para os efeitos previstos no artigo 10.°, do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
Outubro fago publico que por deliberagao de 19 de Abril de 2010 da Assembleia Municipal foi
aprovada a proposta de reorganizagdo dos servicos municipais que, havia sido aprovada por
deliberacdo do Executivo em 14 de Abril de 2010.

O Regulamento de Organizacdo dos Servicos Municipais, mapa de pessoal e respectivos
anexos foram aprovados por deliberacdo do Executivo de 27 de Abril de 2010, tal como a
seqguir se publica.

3 de Maio de 2010. - O Presidente de Camara, Roberto Manuel Medeiros da Silva.
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Regulamento de Organizacao dos Servigos Municipais
CAPITULO |

Principios e normas gerais de organizagao, estrutura e funcionamento dos servigos
municipais

Artigo 1.°
Objecto e ambito de aplicagcao

O presente Regulamento estabelece os principios organizativos, a estrutura e as normas
gerais de organizagdo e funcionamento dos servicos municipais da Camara Municipal das
Lajes do Pico. O presente Regulamento aplica-se a todos os servigos municipais

Artigo 2.°
Principios gerais da actividade municipal

1. Na prossecucdo das atribuicdes do Municipio e no ambito das competéncias dos seus
orgaos, os servigos municipais, devem orientar-se pelos principios da unidade, eficacia da
accao, da aproximacao dos servicos aos cidadaos, da desburocratizagao, da racionalizagao de
meios e da eficiéncia, na afectacdo de recursos publicos, da melhoria quantitativa e qualitativa
ao servigo prestado e da garantia da participacdo dos cidadaos.

2. A acgao dos servicos municipais sera permanentemente referenciada a um planeamento
global e sectorial, definido pelos érgéos da Autarquia, em fun¢ao da necessidade de promover
a melhoria de condi¢cdes de vida das populagdes e de desenvolvimento econdmico, social e
cultural do Concelho, devendo os servicos colaborar activamente com os 6rgaos municipais na
formulacédo e concretizagdo dos diferentes instrumentos de planeamento e programacéo.

3. Os instrumentos de planeamento e programacdo, aprovados pelos 6rgdos municipais,
enquadram e determinam genericamente, a actividade dos servicos municipais, constituindo os
objectivos neles definidos, as metas que deverao nortear essa actividade nas correspondentes
areas de responsabilidade.

4. Constituem instrumentos de planeamento, programacgao e controlo:

a) Plano Director Municipal — integrando os aspectos fisico-territoriais, econdémicos,
sociais, financeiros e institucionais, define o quadro global de referéncia da actuagao
municipal e as bases para a elaboragao dos planos e programas de actividades;

b) Planos Anuais e Plurianuais de Actividades — sistematizando objectivos e metas de
actuacao municipal, definem o conjunto de realizagdes, ac¢des e empreendimentos que o
Municipio pretende levar a pratica, no periodo considerado;
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c) Orgamento e Grandes Opg¢des do Plano — constitui um quadro de referéncia da gestao
econdmica e financeira do Municipio, alocando os recursos financeiros adequados ao
cumprimento dos objectivos e metas fixados no programa anual de actividades.

5. A actividade dos servicos municipais sera objecto de permanente controlo pelos
respectivos dirigentes e pelos 6rgdos municipais, com vista a detectar e corrigir disfun¢des ou
desvios relativamente aos planos em vigor e permitir uma oportuna tomada de decisdes quanto
a revisdo destes.

6. Os servigos municipais serao, anualmente, objecto de uma avaliagao do desempenho, em
articulagdo com o ciclo de gestdo do Municipio e de acordo com o subsistema de avaliagao de
desempenho das unidades organicas legalmente estabelecido.

7. Os servigcos municipais poderao, em qualquer momento, e por decisdo do Presidente da
Camara, ser objecto de auditorias internas ou externas com vista a introdugdo de melhorias na
sua organizagao, funcionamento e gestao.

Artigo 3.°
Superintendéncia dos servigos

1. O Presidente da Camara coordena e superintende os servicos municipais, no sentido de
desenvolver a sua eficacia e assegurar o seu pleno desenvolvimento.

2. O disposto no numero anterior ndo prejudica a desconcentragdo de competéncias que, nos
termos da lei, sejam préprias ou delegadas no Presidente e que este delegue ou subdelegue
nos Vereadores.

3. A delegacdo e subdelegacdo carecem de acto expresso que tem como condi¢cdo de
eficacia, a sua publicitagdo, nos termos legais.

Artigo 4.°
Competéncias genéricas dos dirigentes e chefias

1. Os titulares dos cargos dirigentes e de chefia, para além das obrigacdes decorrentes da
especificidade dos respectivos servigos, devem prosseguir e pautar a actividade dos seus
servigos pelas seguintes normas ou principios gerais:

a) Actuar de forma justa, isenta e imparcial, em obediéncia a lei e ao direito, zelando pelos
interesses da Autarquia, no respeito dos interesses legalmente protegidos dos municipes e
dos cidad&os em geral,

b) Acolher os interesses e aspiragdes das populag¢des, promovendo a sua participagao na
resolugédo dos problemas que as afectem e encorajando as suas iniciativas;

Pagina 2675

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES

GABINETE DE EDIGAO DO JORNAL OFICIAL
Endereco electrénico: http://jo.azores.gov.pt
Correio electronico: gejo@azores.gov.pt



2

REGIAO AUTONOMA DOS AGCORES

JORNAL OFICIAL

Il SERIE - NUMERO 89 10/05/2010

c¢) Procurar constantemente atingir 0 mais elevado grau de eficiéncia e eficacia, gerindo
racionalmente os recursos ao seu dispor, e atingindo efectivamente as metas e objectivos
estabelecidos;

d) Promover a dignificacdo e valorizacéo profissional dos recursos humanos que integram
0s seus servigos, estimulando a capacidade de iniciativa e de entreajuda, contribuindo
activamente para um clima organizacional motivador centrado no trabalho em equipa;

e) Agir de forma solidaria e coordenada com os demais servigos da Autarquia.

2. Para além do processamento ordinario de expediente, tendo sempre em consideracéo a
necessidade do desempenho célere e atento das solicitagcbes dos municipes, constituem
fungbes comuns de todas as unidades e subunidades organicas e especiais deveres das
respectivas chefias:

a) Elaborar e propor para aprovagao as instrucdes, circulares e directivas que entendam
necessarias ao bom funcionamento dos servicos;

b) Colaborar na preparagdo das Grandes Opgbes do Plano, Orgamento e Relatério de
Gestao;

c) Coordenar, sem prejuizo dos poderes de hierarquia, a actividade das subunidades
organicas sob sua dependéncia e a actividade dos trabalhadores que lhe estiverem
afectos;

d) Observar escrupulosamente a disciplina legal ou regulamentar dos procedimentos
administrativos, comuns ou especiais, em que intervenham;

e) Proceder a elaboragédo das minutas de propostas de decis&o ou deliberacdo dos 6rgaos
municipais sobre assuntos que delas caregcam;

f) Assegurar uma rigorosa, plena e atempada execucao das decisbes ou deliberagcbes dos
orgéos;
g) Respeitar a correlagéo entre o Plano de Actividades e o Orgamento do Municipio;

h) Difundir de forma célere e eficaz a informagao que produza e se revele necessaria ao
funcionamento de outros servigos;

i) Definir metodologias e regras que visem minimizar as despesas com O seu
funcionamento;

J) Exercer quaisquer outras actividades que resultem de lei ou regulamentagao
administrativa ou que Ihe sejam legalmente atribuidas por despachos ou deliberagdes
municipais.
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Artigo 5.°
Equipas de projecto

1. Podem ser constituidas equipas de projecto para a realizagdo de projectos especificos ou
multidisciplinares de interesse municipal;

2. As equipas de projecto que se constituem por afectacdo exclusiva de trabalhadores
municipais s&o constituidas, e regulamentadas nos seus objectivos, meios e prazos de
actuagao, por deliberagao de Camara, devendo estabelecer obrigatoriamente:

a) A designacéo do projecto;

b) Os termos e a duracdo do mandato, com a defini¢cao clara dos objectivos a alcangar;
c) ldentificacdo do coordenador do projecto;

d) O numero de elementos que deve integrar a equipa de projecto e suas funcdes.

3. As equipas de projecto cuja constituicdo implique o recurso a trabalhadores exteriores ao
Municipio, serdo objecto de deliberagdo da Camara Municipal e aprovacao pela Assembleia
Municipal,

4. Os chefes de equipas de projecto ficam obrigados a prestagcédo de informagdes periddicas
aos dirigentes das areas em que estejam a intervir e a presidéncia, quanto ao desenvolvimento
dos planos e programas;

5. Os chefes das equipas de projecto respondem pela eficacia dos estudos a cargo da sua
equipa e pelo cumprimento dos planos, prazos e condi¢des fixadas;

6. Os contratos a celebrar para recrutamento dos trabalhadores nos termos do n.° 3 caducam
automaticamente no termo do prazo previsto na deliberagdo para a duragdo da equipa de
projecto;

7. A equipa de projecto considera-se automaticamente extinta uma vez decorrido o prazo pela
qual foi constituida, sem prejuizo de o referido prazo poder ser prorrogado por deliberagdo da
Camara Municipal, sob proposta fundamentada do respectivo Presidente, a qual deve referir,
designadamente, o grau de cumprimento dos objectivos inicialmente estipulados;

8. Extinta a equipa de projecto, o coordenador do projecto elabora um relatério da actividade
desenvolvida e dos resultados alcancados, que é submetido a apreciagdo da Céamara
Municipal.
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Artigo 6.°
Dos trabalhadores
1 — A actividade dos trabalhadores do Municipio esta sujeita aos seguintes principios:

a) Mobilidade interna, adequando as respectivas qualificacbes e categorias profissionais
as areas funcionais e as necessidades do servico;

b) Avaliacao regular e periédica do desempenho e mérito profissional;
¢) Responsabilizagao disciplinar, nos termos do Estatuto Disciplinar.
CAPITULO Il
Modelo organizativo dos servigos municipais
Artigo 7.°
Modelo organizativo

1. Os servigcos da Autarquia organizam-se internamente, de acordo, com o modelo de
estrutura hierarquizada.

2. A estrutura flexivel € composta por unidades organicas flexiveis.

3. Essas unidades organicas flexiveis sao dirigidas por um Chefe de Divisdo Municipal, sendo
criadas, alteradas e extintas por deliberacdo da Camara Municipal, que lhes define as
competéncias, cabendo ao Presidente da Camara Municipal a afectagcdo ou reafectacdo do
pessoal do respectivo mapa, de acordo com o limite fixado pela Assembleia Municipal.

4. A criagao, alteracao ou extingdo de unidades organicas no ambito da estrutura flexivel visa
assegurar a permanente adequagao do servico as necessidades de funcionamento e de
optimizacéo dos recursos, tendo em conta a programagao e o controlo criteriosos dos custos e
resultados.

5. Quando estejam predominantemente em causa fungbes de natureza executiva, podem ser
criadas, no ambito das unidades organicas, por despacho do Presidente da Camara Municipal
e dentro dos limites fixados pela Assembleia Municipal subunidades organicas.
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CAPIiTULO Ill
Atribuicoes e competéncias dos servigos
SECCAO |
Atribuic6es e competéncias
Artigo 8.°
Atribuicbes e competéncias

O conjunto das atribuicbes e competéncias adiante descritas para cada servico municipal
constituem o quadro de referéncia da respectiva actividade, podendo, no entanto ser
ampliadas ou modificadas por deliberagao do Executivo Municipal.

SECCAO Il

Artigo 9.°

Defini¢ao
1. Constituem servicos de assessoria, apoio e coordenagao, as estruturas de apoio directo a
Camara Municipal e ao Presidente da Caémara, as quais compete, em geral, proceder ao
tratamento e a informacao directa sobre processos, cuja iniciativa ou execugdo nao corram
pelas Divisdes Municipais, nos termos das disposi¢cdes contidas no presente Regulamento,

bem como, a concepgédo, o acompanhamento e a coordenagcdo de acgbes ou programas
especificos que tenham sido determinados pelo Executivo Municipal ou pelo Presidente.

2. Sao servigos de Projecto Municipal os que tém atribuigdes relacionadas com missdes ou
objectivos especificos, eventualmente com uma intervengdo multidisciplinar, de duragao
limitada no tempo, sendo os objectivos e competéncias dos servicos de Projecto Municipal, os
estabelecidos na deliberagado que os constitui.

Artigo 10.°
Descricao
1. Constituem servigos de assessoria, apoio e coordenagao:
a) Gabinete de Apoio Pessoal;
b) Servico Municipal de Protecgao Civil;
c) Nucleo de Apoio Técnico;

d) Nucleo de Accéao Social e Cultural.
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Artigo 11.°
Gabinete de apoio pessoal

O Gabinete de Apoio Pessoal € uma das estruturas de apoio directo ao Presidente da

Cémara, ao qual compete, prestar as fungdes por este designadas, nomeadamente nos
dominios de secretariado, protocolo, informacdo e ligagdo com os o6rgaos colegiais do
Municipio, assim como assessorar o Presidente da Camara, nos dominios da preparacao da
sua actuacéo politica e administrativa.

Compete, assim ao Gabinete de Apoio Pessoal:

1. Assegurar o0 apoio administrativo necessario ao desempenho da actividade do Presidente
da Camara;

2. Secretariar o Presidente da Camara, nomeadamente no que respeita ao atendimento ao
publico e marcacgao de contactos com outras entidades;

3. Preparar contactos exteriores do Presidente da Camara, fornecendo elementos que
permitam a sua documentagao prévia;

4. Assegurar os servigos de recepgao, registo e encaminhamento do correio postal e correio
electrénico, bem como a expedi¢cao de todo o correio para o exterior;

5. Registar e promover a divulgagao dos despachos, ordens de servigo e outras decisdes do
Presidente da Camara;

6. Assegurar o protocolo nas ceriménias e actos oficiais organizados pela Camara
Municipal;

7. Organizar a agenda do Presidente da Camara, designadamente no que respeita as
marcagdes de atendimento ao publico e reunides externas.

Artigo 12.°
Servigo Municipal de Protecgao Civil

Na dependéncia directa do Presidente da Camara Municipal, funciona o Servico Municipal de
Proteccao Civil.

Compete ao Servigo Municipal de Protecgéao Civil:
1. Assegurar a articulagao e cooperagado com o Servigo Regional de Protecgéo Civil;

2. Colaborar nas actividades respeitantes a segurangca de pessoas e bens na area do
Municipio, designadamente nos casos de calamidade publica;
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3. Coordenar o sistema operacional de intervencao, assegurando a articulagdo de todas as
entidades envolvidas;

4. Coordenar a elaboracgao e as actualizagdes do Plano Municipal de Emergéncia;

5. Promover acc¢bes de informagao e sensibilizagdo a populagdo, bem como a realizagao
regular de exercicios de prevencao;

6. Apoiar o Conselho Municipal de Seguranca.
Artigo 13.°
Nucleo de apoio técnico
1. Prestar assessoria juridica ao Executivo e aos servigos municipais;

2. Assegurar e concorrer para o aperfeicoamento técnico-juridico dos actos administrativos
municipais;

3. Dinamizar o conhecimento oportuno de normas e regulamentos essenciais a gestio
municipal, bem como alterag¢des e revogacgoes;

4. Elaborar projectos ou propostas de normas e regulamentos municipais;

5. Elaborar informagdes de analise e de interpretacdo de normas juridicas com incidéncia na
actividade municipal,

6. Emitir informacgdes e pareceres sobre matérias de interesse do Municipio;

7. Assegurar o expediente relativo a preparacao e elaboragéo dos actos e contratos em que a
Camara Municipal seja outorgante;

8. Escriturar, manter em ordem, conservar os livros, indices e arquivos, nos termos da
legislagdo em vigor;

9. Praticar todos os actos, cuja forma legal exigida seja a escritura publica e nos quais a
Autarquia intervenha;

10. Assegurar o servigo de execugdes fiscais;
11. Assegurar o servigo de contra-ordenacoes.
Artigo 14.°
Nucleo de Acgao Social e Cultural

1. Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar apoio técnico, tendo em vista o
conhecimento de caréncias sociais das populagoes;

2. Cooperar com outros servicos da autarquia no dominio da habitagcdo social
designadamente no levantamento e avaliagao
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3. Efectuar o diagndstico social do Concelho e executar medidas de apoio, designadamente
as de apoio a infancia e aos idosos;

4. Participar na Comissao de Criangas e Jovens;

5. Exercer com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepcao e adaptacao de

métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a licenciatura em animacao cultural,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: elaboragdo de planos anuais de
actividades e respectiva orgamentagao, formacao de novos publicos e apoio a criagao artistica;
implementagdo, acompanhamento, avaliagdo e proposta de regulagdo das diferentes
actividades nesses dominios;

6. Anadlise e prestacao de informacgao técnica a solicitagbes dos diferentes agentes culturais
do Municipio;

7. Gerir o funcionamento da biblioteca municipal, dinamizando-a;
8. Garantir a conservacao de livros e documentos;
9. Proceder ao tratamento e arrumacao da documentacao existente e entrada;
10. Apoiar as actividades destinadas as criancgas.
SECCAO Il
Unidades Organicas
Artigo 15.°
Unidades Organicas

O Municipio das Lajes do Pico estrutura-se em torno das seguintes unidades orgéanicas
flexiveis:

a) Unidade Técnico-Administrativa;
b) Unidade de Ambiente, Servigos Urbanos, Infra-Estruras e Equipamentos Municipais;
¢) Unidade de Planeamento e Desenvolvimento Social, Econémico e Territorial.
Artigo 16.°
Unidade Técnico-Administrativa

A Unidade Técnico-Administrativa tem como missao garantir a prestacdo de todos os servigcos
de suporte que assegurem o regular funcionamento dos servigos municipais e a administragédo
financeira e patrimonial, com critérios de racionalidade e eficacia na afectacdo de recursos
humanos e financeiros.

A referida unidade reporta-se directamente ao Presidente da Camara ou ao eleito que este
designar:
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Compete a Unidade Técnico-Administrativa:
No ambito da Gestdo de Recursos Humanos:

1. Organizar, dinamizar e assegurar a aplicacao do sistema integrado de avaliagdo de
desempenho no &mbito dos recursos humanos;

2. Assegurar o processamento de remuneragdes e outros abonos aos trabalhadores
municipais;

3. Gerir o mapa de férias;
4. Elaborar a proposta de mapa de pessoal € o balango social do Municipio;

5. Promover o recrutamento e selec¢do de trabalhadores e organizar os processos de
admisséao de pessoal;

6. Elaborar o diagnostico de necessidades, colaborar na definicdo de prioridades de
formacgao e aperfeicoamento profissional dos trabalhadores municipais e elaborar o plano
de formacéo;

7. Instruir todos os processos referentes a aposentagdo, prestacbes sociais dos
trabalhadores e acidentes de servigo;

No ambito da Higiene e Seguranga no Trabalho:
1. Assegurar a elaboragao de estudos e pareceres sobre as condi¢des de trabalho;
2. Elaborar propostas que visem a melhoria das condi¢des de trabalho;

3. Identificar e avaliar os riscos profissionais e elaborar propostas de eliminagdo ou
minimizagao dos mesmos;

4. Assegurar a analise e avaliacao dos acidentes de trabalho;
5. Desenvolver acgdes de educacao para a saude e para a seguranga;
6. Garantir a realizacdo de exames médicos no dmbito da saude ocupacional;

7. Elaborar pareceres sobre os equipamentos de proteccdo individual e os meios de
proteccao colectiva a implementar;

8. Elaborar planos de emergéncia dos edificios e equipamentos municipais;

9. Promover a gestao dos meios de combate a incéndios e dos sistemas de deteccao de
incéndios, garantindo a sua operacionalidade;

10. Assegurar as competéncias municipais no que respeita a seguranca e saude
nas obras municipais;

No ambito dos Sistemas de Informagao e Tecnologias:
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1. Propor a aquisi¢cdo e assegurar a instalagdo, operagao, seguranca e manutengdo dos
equipamentos informaticos necessarios as actividades do Municipio;

2. Apoiar a formacéao interna, em ac¢des de sensibilizagdo, dos utilizadores efectivos e
dos potenciais utilizadores, em matéria de informatica;

3. Promover, organizar e implementar os sistemas informaticos nos diversos servicos
municipais, de acordo com as necessidades de cada um deles;

4. Proceder a estudos de andlise de sistemas com vista a redefinicido de processos e
reformulacao de equipamentos face a evolucéo destes e das aplicagoes;

5. Assegurar a organizacdo e actualizacdo permanente e sistematica do arquivo dos
programas e ficheiros, com copias de seguranca;

6. Promover a aquisicao, instalacao, gestéo, operagéo e seguranca dos suportes logicos;

7. Desencadear e controlar procedimentos regulares de salvaguarda da informacao,
nomeadamente cépias de segurangca, promovendo a sua recuperagdo em caso de
destruigcdo, mau funcionamento ou avaria do sistema;

8. Identificar as anomalias dos sistemas informaticos e desencadear, com a brevidade
possivel, as ac¢des de normalizagao requeridas;

9. Providenciar a eficiente utilizacdo dos sistemas instalados e a adopcédo de medidas que
melhorem a produtividade, seguranca e rapidez dos circuitos informaticos;

10. Intervir na fase de implementacao das aplicagdes, designadamente através da

formacao de utilizadores e realizacao dos testes de aceitacao;

11. Informar sobre todos os processos de aquisi¢gao de equipamento informatico.
Artigo 17.°

Unidade de Ambiente, Servigos Urbanos, Infra-Estruturas e Equipamentos Municipais

A Unidade de Ambiente, Servigos Urbanos, Infra-Estruturas e Equipamentos Municipais tem
como missao a melhoria da qualidade de vida da populagdo, no que respeita ao ambiente e
gestao integrada do espago publico e servigos urbanos.

A Unidade de Ambiente, Servicos Urbanos, Infra-Estruturas e Equipamentos Municipais
reporta-se directamente ao Presidente da Camara ou ao eleito que este designar e tem as
seguintes atribuicdes:

1. Programar e assegurar por administragao directa, a construcao, reparagao e conservagao
das infra-estruturas, equipamentos sociais, mobiliario urbano municipal ou sob
responsabilidade municipal, designadamente: arruamentos, estradas, caminhos municipais
e estacionamentos; infra-estruturas de aguas pluviais; infra-estruturas de abastecimento de
agua; infra-estruturas de aguas residuais domeésticas; parques e jardins; edificios municipais
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e equipamentos de educagao. Programar e assegurar os servigos de recolha e transporte
de residuos solidos urbanos; e o tratamento selectivo dos mesmos; limpeza e
embelezamento de espagos publicos e cemitérios; Executar os trabalhos de carpintaria que
integram as obras, segundo os projectos aprovados;

2. Elaborar anualmente um plano de manuteng¢ao devidamente quantificado em termos de
mao-de-obra, materiais e outros factores programados no tempo;

3. Colaborar na preparagdo de programas de concurso e cadernos de encargos para a
realizacdo dos trabalhos no ambito das acgbes e das infra-estruturas e equipamentos
referidos no n° 1 do presente artigo, sempre que os trabalhos sejam contratados a
entidades exteriores a Camara Municipal;

4. Colaborar na preparacao de programas de concurso e cadernos de encargos para a
aquisicdo de materiais e equipamentos, a utilizar no ambito das acgdes e das
infra-estruturas e equipamentos referidos no n° 1 deste artigo, nos casos em que
legalmente se justifique;

5. Elaborar os mapas necessarios a uma facil e permanente apreciagdo do andamento das
obras e demais trabalhos realizados no ambito das infra-estruturas e equipamentos
anteriormente referidos;

6. Participar em colaboragao com outros servicos no acompanhamento de obras financiadas
pelos Fundos Comunitarios;

7. Promover e proceder a manutencdo de toda a sinalizacdo vertical e horizontal dos
arruamentos municipais;

Servigo de Residuos Sélidos Urbanos e Limpeza Urbana:
1. Garantir a recolha e transporte de residuos sélidos urbanos;
2. Assegurar a varredura, lavagem de ruas, pragas e espacos publicos;
3. Garantir a limpeza e funcionamento das instalagdes sanitarias publicas;
4. Assegurar desinfestagbes e desratizagoes;

5. Proceder a conservagdo e a manutencao preventiva dos equipamentos, ferramentas e
materiais a sua guarda;

Servico do Parque de Maquinas:

1. Preparar propostas anuais para a aquisicdo, abate e manutencado de viaturas e
maquinas, em colaboragdo com outros sectores;

2. Elaborar as requisi¢cdes internas de combustiveis e lubrificantes, providenciando pela
utilizacdo dos mesmos consoante as condicdes de trabalho e o tipo de maquina ou viatura;
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3. Assegurar as reparagdes solicitadas pelos servicos municipais e a manutengao
programada de todas as maquinas e viaturas;

4. Participar nas vistorias e diligéncias diversas, a iniciativa do Municipio ou requerimento de
particulares;

5. Zelar pelo bom estado de conservacao das viaturas e maquinas na sua dependéncia;
6. Controlar a situacao dos documentos necessarios a circulagao das viaturas e maquinas;

7. Manter em condi¢cdes de operacionalidade todo o material e equipamento adstrito a
oficina de mecanica auto;

8. Assegurar uma gestao racional da oficina de mecanica;

9. Conduzir viaturas ligeiras, pesadas e maquinas e veiculos especiais e apoiando na carga
e descarga dos bens transportados;

10. Assegurar o bom estado de funcionamento e a manutencao das viaturas, ainda que com
recurso a oficina de mecanica;

11. Zelar pela seguranga dos passageiros e dos bens transportados;
12. Informar os superiores das anomalias detectadas;

13. Conduzir maquinas pesadas de movimentacao de terras, gruas ou veiculos destinados a
limpeza urbana ou recolha de residuos sélidos, manobrando todos os sistemas hidraulicos
ou mecanicos complementares das mesmas;

14. Assegurar o bom funcionamento e estado de conservacdo, da parte eléctrica das
viaturas do servigo;

15. Executar todos os trabalhos de concepgéo, montagem e instalacdo eléctrica, de acordo
com as normas legais, garantido a conservagao, manutengcdo e bom funcionamento dos
equipamentos, instalagdes e servigos;

16. Interpretar desenhos e projectos;
Servico de Infra-estruturas e Equipamentos:

1. Proceder a abertura de covas destinadas a enumacido de cadaveres, a exumacao de
restos mortais.

2. Executar trabalhos de caracter manual de conservagao dos espagos do cemitério;
3. Executar trabalhos de conservacéao e limpeza de pavimentos, bermas e valetas;

4. Proceder a conservacdo e a manutencao preventiva dos equipamentos, ferramentas e
materiais que Ihe estejam afectos;
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5. Executar tarefas em alvenaria, reboco de muros e outras estruturas, assim como outros
trabalhos conexos e necessarios aos mesmos;

6. Assentar manilhas, azulejos e ladrilhos;

7. Aplicar camadas de argamassas de gesso em superficies de edificacbes para o que
utiliza ferramentas manuais adequadas;

8. Executar as tarefas fundamentais de pedreiro, em geral de assentador de manilhas de
grés e cimento, e do ladrilhador;

9. Executar operacdes de caiagao a pincel ou com outros dispositivos;
10. Aparelhar pedra em grosso;

11. Executar alvenaria de pedra, tijolos ou blocos de cimento, podendo fazer o respectivo
reboco;

12. Proceder ao assentamento de manilhas, tubos e cantarias;

13. Executar muros ou estruturas simples, com ou sem armaduras, bem como outros
trabalhos similares.

14. Executar todos os trabalhos de pintura, com a respectiva preparagdo dos espacgos, dos
meios e produtos necessarios, nos diversos espacgos;

15. Executar trabalhos de conservacgao e limpeza de pavimentos, bermas e valetas e vias
municipais;

16. Executar trabalhos diversos de conservacdo e manutengcdo das vias municipais,
passeios e outros;

17. Promover a construgao, arborizacdo e conservagcao de Parques, Jardins e outros
espacgos verdes;

18. Desenvolver acgdes de desinfestacdo e de combate a pragas e doengas vegetais;
19. Promover a conservacao, € ou reparagao e ampliacao do Cemitério Municipal;

20. Garantir a limpeza e funcionamento das instalagdes sanitarias publicas;

21. Assegurar a varredura, lavagem de ruas, pragas e espagos publicos;

22. Assegurar desinfestacoes e desratizagdes;

23. Proceder a conservacido e a manutengao preventiva dos equipamentos, ferramentas e
materiais que Ihe estejam afectos.

24. Executar trabalhos em madeira, utilizando os materiais e equipamentos necessarios;

25. Apoiar os restantes servigos;
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26. Promover a construcdo, arborizacido e conservacao de Parques, Jardins e outros
espagos verdes;

27. Desenvolver acgbes de desinfestacdo e de combate a pragas e doencgas vegetais;

28. Prestar apoio técnico e logistico as Juntas de Freguesia e a outros agentes sociais
sempre que determinado pela Camara Municipal;

29. Garantir a execugao de obras segundo as normas de exigéncia técnica e legal.
Servico de Aguas e Saneamento Basico:

1. Assegurar o funcionamento das Estagbes Elevatorias;

2. Assegurar a qualidade de agua para consumo humano;

3. Manter actualizado o cadastro de sistemas de abastecimento de agua, drenagem de
esgotos e aguas pluviais e assegurar a sua gestao;

4. Recolher e tratar dados estatisticos sobre qualidade de agua, por forma a prestar
informagdes as entidades oficiais;

5. Assegurar o expediente e o apoio administrativo a todas as unidades operativas da
Divisao;
6. Assegurar os procedimentos de facturagdo, leitura, cobranca e demais accoes

administrativas concernentes ao desenvolvimento e funcionamento dos servigos de aguas,
esgotos e residuos solidos urbanos;

7. Zelar pelo cumprimento do Regulamento;

8. Organizar os processos e proceder a emissao de contratos de consumo de agua, bem
como a todas as alteragdes aos registos dos consumidores;

9. Garantir o atendimento ao publico, bem como, a recepgao e analise das reclamacgdes
escritas ou orais;

10. Promover a liquidagao dos valores cobrados pelos bancos, CTT, multibanco ou outros e
efectuar o processamento das respectivas receitas eventuais;

11. Assegurar a recepcéo e liquidacao dos processos de ramais domiciliarios e vistorias a
ramais de esgotos.

Artigo 18.°
Unidade de Planeamento e Desenvolvimento Social, Economico E Territorial

A Unidade de Planeamento e Desenvolvimento Social, Econémico e Territorial tem como
missdo desempenhar funcbes de planeamento sdcio-econdmico, planeamento e fiscalizacao
das operagdes urbanisticas realizadas no territério do concelho, sistemas de informacéao
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geografica, colaborar no desenvolvimento projectos locais de interesse comum (Governo da
Republica e Governo Regional), colaborar no desenvolvimento de projectos das Freguesias de
interesse concelhio, intervir nas areas da educacgao, cultura, ciéncia, tecnologia, saude, acgao
social e habitagdo, desporto, lazer e bem-estar, transportes, comunicagbes, energia e
juventude. Desenvolver projectos de cooperagao externa.

Reporta-se directamente ao Presidente da Camara ou ao eleito que este designar e tem as
seguintes atribuigdes:

1. Assegurar o estudo e elaboragédo de projectos de pequena dimenséo, particularmente
ao nivel de edificios, arranjos exteriores, vias e arruamentos;

2. Proceder a medigao e orcamento das obras executadas pelo servico;

3. Proceder a execucao de medi¢cdes das areas de construgdo ou outras para efeitos de
calculos de taxas e estatisticas;

4. Fornecer os elementos para a contabilizacao dos custos dos trabalhos executados pelo
Servico, enviando aos servigos requisitantes o respectivo valor;

5. Proceder a levantamentos topograficos;
6. Fornecer plantas topogréficas e reproduzir desenhos;
7. Prestar apoio topografico aos outros servigos municipais;

8. Executar desenhos, mapas, maquetes, trabalhos de pormenorizagdo em projectos de
construcao civil e arquitectura e calculos de dimensoes, superficies e volumes;

9. Executar desenhos cartograficos de espagos exteriores, dedicados ou ndo a construgéao
civil e zonas verdes;

10. Verificar a implantagao de edificios;
11. Executar desenhos de plantas de implantacao topografica de espagos exteriores;
12. Elaborar a ampliacéo e a reducéo de desenhos;

13. Apreciar as consultas prévias de loteamento (viabilidades) e os estudos de loteamento,
emitindo recomendagdes técnicas quanto as solugdes a apresentar nos projectos de
execugao da rede viaria que condicionem as opg¢des urbanisticas;

14. Apreciar projectos de execuc¢do de arruamentos com vista a fundamentagdo das
decisbes municipais, tendo em conta a integracdo dessas infra-estruturas na rede
municipal;

15. Apreciar telas finais de projectos de infra-estruturas (rede viaria) e apoiar nas recepcgoes
provisérias e definitivas de obras promovidas no ambito de loteamentos privados;

16. Executar projectos de sinalizagao e circulacdo de dmbito e iniciativas municipais;
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17. Planificar a execucdo de obras viarias, procedendo ao controlo fisico e financeiro da
obra;

18. Colaborar ou planificar acgdes intermunicipais na area das infra-estruturas viarias,
sinalizagado, transportes e outras;

19. Acompanhar a execucgao fisica de obras referentes a delega¢des de competéncias das
Juntas de Freguesia e elaborar informagdes sobre a situagcado das mesmas;

20. Participar na avaliacdo dos impactes ambientais de empreendimentos urbanisticos e
outros projectos municipais, publicos ou privados, sempre que legalmente exigiveis, que
pela sua natureza ou dimensdo venham a influenciar directa ou indirectamente a qualidade
de vida no Municipio;

21. Conduzir os procedimentos inerentes a fase de consulta publica dos processos de
avaliagdo de impacte ambiental promovidos por entidades externas ao Municipio, ou pelo
mesmo;

22. Participar em todos os projectos e iniciativas relacionadas com a protec¢do ambiental;

23. Assegurar em consonancia com outros Servigos Municipais, o cumprimento do Plano
Director Municipal, no que concerne a todas as componentes ambientais;

24. Colaborar na definicAio de medidas de proteccdo de zonas de especial interesse
ecoldgico;

25. Programar, projectar e executar acgdes de educagao e sensibilizagdo ambiental,

26. Avaliar situacdes de incomodidade sonora no dmbito das competéncias municipais e
assegurar o cumprimento do Regulamento Geral Sobre o Ruido;

27. Assegurar a salvaguarda do patriménio natural e paisagistico susceptivel de
degradacgao ou perda pelo exercicio da actividade econdmica ou praticas incorrectas;

28. Promover medidas de controlo da polui¢ao;

29. Coordenar e promover o levantamento, tratamento, sistematizacdo e divulgacédo de
informagdes e dados estatisticos necessarios para a caracterizacdo do Municipio;

30. Coordenar e assegurar a monitorizagao dos PMOT's durante a sua vigéncia;

31. Analisar e emitir pareceres sobre processos de licenciamento ou pedidos de viabilidade,
referentes a loteamentos, sempre que solicitado;

32. Emitir pareceres sobre estudos e planos realizados pela Administracado Central,
Regional e Local com incidéncia no desenvolvimento local e regional, quando solicitado;

33. Elaborar estudos urbanisticos, loteamentos municipais e outros estudos se solicitado;

34. Elaborar projectos de arquitectura quando solicitado;
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35. Proceder ao acompanhamento do Plano director Municipal e outros planos municipais
de ordenamento do territorio;

36. Proceder a fiscalizagdo das obras de edificacdo, por forma a garantir que as mesmas
decorrem de acordo com os projectos aprovados, com respeito pelos condicionamentos
fixados no licenciamento e dentro dos prazos concedidos;

37. Elaborar autos de noticia sempre que seja detectada a execugdo de obras de
edificagdo em desacordo com os projectos aprovados e condi¢des fixadas no licenciamento;

38. Elaborar autos de noticia sempre que seja detectada a utilizagao de edificagbes sem
licenca de utilizagao;

39. Integrar as comissbes de vistorias e elaborar os respectivos autos destinados a
emissao de alvaras de licenca de utilizagao;

40. Informar pedidos de ocupacéo da via publica por motivo de obras;

41. Criar as condi¢cbes para prevenir o aparecimento de loteamentos e construgbes nao
licenciadas ou de actividades que colidam com a qualidade requerida para o ambiente na
area do municipio;

42. Propor os autos de embargo sempre que as obras em execucgao estejam a infringir leis
e regulamentos, assegurando o seu acatamento;

43. Proceder a fiscalizagao das obras de Urbanizacdo de forma a garantir que as mesmas
decorrem de acordo com o0s projectos aprovados, com respeito pelos condicionamentos
fixados no licenciamento e dentro dos prazos concedidos.

SECCAO IV
Subunidades Organicas
Artigo 19.°
Subunidade Organica Flexivel Administrativa

Reporta-se directamente a chefia da Unidade Técnico-Administrativa e tem as seguintes
atribuicdes:

1. Prestar apoio técnico-administrativo a Camara Municipal, nomeadamente ao Presidente
da Camara Municipal e aos Vereadores com competéncias delegadas;

2. Prestar apoio as reunides da Camara Municipal, nomeadamente no que respeita a
elaboragéo de convocatérias, agendas e actas;

3. Assegurar o apoio técnico-administrativo @ Assembleia Municipal, nomeadamente ao
Presidente, a Mesa e aos Grupos Municipais;
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4. Prestar apoio as reunides da Assembleia Municipal, nomeadamente no que respeita a
elaboragao de convocatérias, agendas e actas;

5. Promover a publicidade das deliberagdes dos érgdos municipais, bem como das
decisdes dos respectivos titulares, destinados a ter eficacia externa, nos termos da lei;

6. Realizar as fungbes legalmente cometidas a Camara Municipal respeitantes ao
recenseamento eleitoral e militar, bem como todo o expediente que Ihe esteja inerente;

7. Assegurar a emissao dos certificados de residéncia dos cidadaos da Unido Europeia;
8. Instruir e informar os processos relativos a vendedores ambulantes;
9. Emitir horarios de funcionamento para os estabelecimentos comerciais e de servigos;

10. Instruir os processos de licenciamento de transporte de aluguer em veiculos ligeiros de
passageiros;

11. Assegurar a gestdo do Cemitério Municipal e instruir os processos relativos a remogéao,
transporte, inumacao e exumacao de cadaveres;

12. Receber, registar e distribuir o expediente remetido aos 6rgaos e servigos do Municipio
e expedir a correspondéncia produzida;

13. Instruir e informar os processos administrativos que devam ser submetidos a Camara
Municipal, ou a despacho do Presidente da Camara Municipal ou dos Vereadores com
responsabilidades executivas cuja tramitacdo nao esteja cometida a outro servico da
administracdo municipal,

14. Proceder a instrucdo dos processos de licenciamento diversos que ndo estejam
cometidos a outros servicos municipais;

15. Executar as tarefas administrativas de caracter geral que ndo estejam cometidos a
outros servigos, designadamente a emissao de certidées e autenticagoes;

16. Organizar e orientar os procedimentos referentes ao circuito da correspondéncia;
17. Organizar e gerir 0 arquivo de expediente e actos municipais;

18. Efectuar o recebimento, armazenamento e fornecimento mediante entrega de
requisicdo dos materiais.

19. Apoiar na gestao de existéncias;

20. Efectuar contagens fisicas;

21. Zelar pelas boas condi¢gdes de armazenamento dos materiais;
22. Apoiar as equipas de limpeza;

23. Assegurar o atendimento telefénico;
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24. Assegurar a prestagao de servigos de reprografia.
Artigo 20.°
Subunidade Organica Flexivel de Gestao Financeira

Reporta-se directamente a chefia da Unidade Técnico-Administrativa e tem as seguintes
atribuicdes:

1. Promover a elaboragdo dos documentos previsionais do Municipio, respectivas revisées e
alteracoes;

2. Promover a elaboragdo dos documentos de prestacdo de contas e assegurar a sua
remessa as entidades competentes;

3. Garantir os procedimentos contabilisticos inerentes a execugcdo do Orgcamento do
Municipio;

4. Organizar e promover a concretizacdo dos procedimentos relativos a derramas, M,
empréstimos, subsidios ou outras receitas fiscais que eventualmente venham a ser

cometidas ao Municipio e que, pela sua natureza ndo digam directamente respeito a outro
servico municipal;

5. Desenvolver as acg¢des necessarias ao cumprimento das obrigagcbes de natureza
contributiva e fiscal decorrentes da actividade do Municipio;

6. Efectuar o recebimento, das receitas municipais e o0 pagamento das despesas
autorizadas, bem como a conferéncia dos respectivos documentos;

7. Desenvolver as acgbes necessarias ao cumprimento das obrigagcdes de natureza
contributiva e fiscal decorrentes da actividade do Municipio;

8. Efectuar o recebimento, das receitas municipais e o pagamento das despesas, bem como
a conferéncia dos respectivos documentos;

9. Desenvolver as acgdes necessarias ao registo contabilistico das operagdes orgamentais
e dos factos patrimoniais decorrentes da actividade desenvolvida pelo Municipio;

10. Garantir o cumprimento da norma de controlo interno;

11. Promover a cabimentacdo das despesas referentes a empreitadas e fornecimento de
bens e servigos, incluindo pessoal, cativando as respectivas verbas, logo que haja despacho
ou deliberacao para o efeito;

12. Proceder ao registo dos movimentos inerentes aos pagamentos e recebimentos
efectuados;

13. Promover a regularizagdo das despesas superiormente autorizadas e das receitas
legalmente devidas e manter actualizados os seus registos contabilisticos;
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14. Processar a liquidagdo e controlo das receitas provenientes de outras entidades,
designadamente: IMI; IMT ou outros;

15. Elaborar os balancetes e relatérios mensais sobre a realizacdo de receitas e despesas;
16. Implementar a contabilidade de custos, nos termos do POCAL;

17. Efectuar todos os recebimentos, com base em guias de receita emitidas pelos diversos
Servigos;

18. Proceder a pagamentos, com base em documentos previamente autorizados;

19. Efectuar depdsitos e levantamentos, controlar o movimento das contas bancarias e
propor a aplicagao financeira dos recursos da tesouraria;

20. Elaborar relagdes de cobrancga e balancetes diarios sobre a situagao da tesouraria;
21. Elaborar o resumo Diario de Tesouraria;
22. Elaborar e acompanhar o orgamento de tesouraria;

23. Conferir e promover a regularizagdo das anulagées e dos fundos permanentes, nos
prazos legais;

24. Gerir e controlar a carteira de seguros do Municipio;
25. Propor as taxas a cobrar pelo Municipio e respectivas alteracoes;

26. Assegurar os procedimentos de contratagdo publica destinados a aquisicdo de bens e
Servigos;

27. Efectuar estudos de mercado na o6ptica qualidade/preco e proceder as respectivas
compras;

28. Proceder as acgdes prévias necessarias as consultas e /ou concursos para aquisigao
de materiais, nas modalidades e procedimentos legalmente impostos e acompanhar o
respectivo processo;

29. Assegurar a celebracdo de contratos de fornecimento continuo para os bens de
consumo permanente;

30. Coordenar o sistema de gestdao de stocks em colaboracdo com os respectivos
Servigos;

31. Assegurar a gestdo de contratos de fornecimento de bens e servigos, nomeadamente
no que concerne ao cumprimento dos prazos de entrega e condi¢cdes de fornecimento
negociadas.

32. Submeter as aquisicbes a verificacdo da cabimentacdo das verbas através do servico
de contabilidade.
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33. Planificar e elaborar as candidaturas do Municipio a Fundos Comunitarios ou outros;
34. Gerir administrativamente as candidaturas, contratos-programa, protocolos e outros;
35. Proceder aos estudos que se mostrem necessarios a concretizagdo das candidaturas;

36. Registar e zelar pelo cumprimento dos contratos de manutencéo e assisténcia técnica
elaborados pelos diversos servicos municipais;

37. Manter actualizados os ficheiros de fornecedores, de materiais ou outros, necessarios
ao funcionamento dos servicos e controlo de existéncias;

38. Manter mapa actualizado referente ao ponto de situagdo de empreitadas e
fornecimentos e Fundos Comunitarios.

39. Efectuar o recebimento, armazenamento e fornecimento, mediante entrega de
requisicdo dos materiais.

40. Apoiar na gestao de existéncias.
41. Efectuar contagens fisicas.
42. Zelar pelas boas condi¢des de armazenamento dos materiais.

43. Organizar e manter actualizado o cadastro e inventario dos bens maéveis e imdéveis do
Municipio, promovendo todos os registos relativos aos mesmos;

44. Assegurar os procedimentos administrativos e a permanente actualizagdo dos registos,
quer dos bens moveis, quer dos bens imdveis, bem como os procedimentos relativos a
cedéncia, alienagdo ou aquisi¢ao de bens;

45. Estabelecer os critérios de amortizacdo de patrimoénio afecto aos servigos, na
perspectiva de imputagao de custos a cada unidade orgénica;

46. Proceder as operagbes de abate e alienagdo de bens patrimoniais, quando
deteriorados ou inuteis;

47. Efectuar registos que sejam da responsabilidade do Municipio e assegurar o respectivo
expediente;

48. Proceder a actualizacdo anual do cadastro e inventario, incluindo as avaliacbes e
reavaliagdes permitidas por lei.

Artigo 21.°
Subunidade Organica Flexivel Administrativa de Obras

Reporta-se directamente a chefia da Unidade Planeamento e Desenvolvimento Social,
Econdmico e Territorial e tem as seguintes atribui¢des:
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1. Proceder ao registo de todos os requerimentos relativos a processos de construgao civil
e loteamentos particulares, inscricao e renovagao de técnicos, pedidos de viabilidade, de
vistoria, reclamacbes, exposicoes, pedidos de ocupagao da via publica para efeitos de obras
e outros;

2. Organizar e controlar a instrucéo de todos os processos de obras de construgao civil,
loteamentos municipais ou particulares, obras de urbanizacdo particulares, viabilidades,
vistorias, pedidos de alvara de licenga e outros;

3. Preparar todos os processos para que possam ser emitidos, interna e externamente os
pareceres técnicos necessarios;

4. Preparar todos os processos para deciséo superior;

5. Dar cumprimento e seguimento a todos os actos administrativos relacionados com o
servigo de obras (oficios, notificagdes, vistorias, certiddes, alvaras de licenca e outros);

6. Elaborar estatisticas relacionadas com a actividade do servico de obras e fornecé-las
aos organismos competentes, sempre que tal esteja legalmente previsto;

7. Facultar processos e outros documentos aos demais servigos internos, mediante
requisicao prévia e anotacao de entradas e saidas;

8. Promover a liquidagado das taxas mediante a aplicagdo do respectivo Regulamento em
vigor, relativamente a processos de obras particulares, loteamentos, ocupacdo da via
publica e outros;

9. Assegurar e manter organizado o arquivo do servigo administrativo de obras;
10. Assegurar o expediente e o apoio administrativo a todas as unidades operativas da
Divisao;
CAPITULO IV
Disposicoes finais
Artigo 2.°
Duvidas e omissodes

As duvidas e omissdes que se suscitarem na aplicagao e interpretacao deste Regulamento
serao resolvidas por deliberacdo da Camara Municipal.

Artigo 23.°
Complemento e especificagido das actividades e fun¢gbes previstas

A enumeracao das actividades e tarefas dos servigcos nao tém caracter taxativo, podendo,
umas e outras, ser especificadas ou complementadas por outras de complexidade e
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responsabilidade equiparaveis, mediante despacho do Presidente, no quadro dos seus
poderes de superintendéncia ou deliberagdo da Camara Municipal.

Artigo 24.°
Mapa de pessoal

1. O funcionamento da estrutura dos servicos municipais € suportado por um mapa de
pessoal, de dimensdo ajustada as necessidades;

2. Quando condi¢des objectivas o justifiquem o mapa de pessoal podera ser redimensionado
nao implicando necessariamente a revisao ou alteracdo deste Regulamento;

3. O mapa de pessoal da Camara Municipal das Lajes do Pico é o constante no anexo |I.
Artigo 25.°
Organograma
O organograma é o constante do anexo Il.
Artigo 26.°
Norma revogatoéria

A partir da entrada em vigor do presente Regulamento, organograma e mapa de pessoal,
ficam revogados os instrumentos que o precedem.

Artigo 27.°
Entrada em vigor

A presente organizacdo dos servigos municipais, estrutura e mapa de pessoal entram em
vigor no dia util seguinte a data da sua publicagdo em Diario da Republica.
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Anexo |

Mapa de pessoal da Camara Municipal das Lajes do Pico para o ano de 2010

Cargo/Carreira
Categoria

AtribuigBes/Competéncias/ Actividades

Area de Formagdo
Académica

N? de Pastos de Trabalho

RCTFPTT

RCTFPTC

Ocupados

Vagos

Vagos

Observagio

Eabinete dz Apaio
Pessoal

Prestar os funcBes designadas pele Presigente de
Cémara, romeadamente nos dominios de secrefariads
protacslo, informagio & ligagdo com as érglos colegiais
do Municipio, assim como assessorar o Presidente da
Cdmara. nos domirios da preparagde da sua actueglo
politica e administrativa

4]

0

Ocupados
[}

0

‘Seruigo Municipal de
Proteceda Civil

‘Assegurar a articulagdo £ coopercgde com o Service
Regioral de Protecglo Civil, Colaborar nas actividades
respeitantes & seguranga de pessoas < bens no drea do
Muricipio, desigrodamente ros casos de calemidade
piblic: Coorderar o sistema  cperacional  de
intervenglo, ossegurando o orticuogdo de todas as
entidades envolidas; Coorderer o elaboragdo e gs
actualizagles do Plano Municipal de Emergéncia;
Promover acles de inrformaglc e sersibilizagle @
populagho. bem coma a realizagdo regular de exercicios
de prevencio; Apoior o Comselno Municipal de
Seguranga

HNiicleo 4 Apais
Técnica

Técnica Superior

Prestar assessoria jUrigice 00 EXecUTive € 00s servigos
muricipais;  Assegurar ¢ concorrer  gara o
gperfeioaments  técnico-juridics  dos  octos
administrativos municipais: Diramizar o conhecimento
oportuno de rormas e regulamentos essenciais &

Licenciatura em Direito

gestlio municipal, bem como respectivas alferagbes €
rewogagBes. Elaborar projectos e propostas de normas
e regulamentes municipais; Elaborer informeges de
crdlise ¢ de inferprefacde de normas juridica com
incidéncia na ectividade municipal: Emitir infermagdes
& poreceres sobre matérias de interesse do Municipio
Assegurar o expediente relativo @ preparaglio e
claborago dos cctos e contrates em que o Cémara
Municipal seja outergante. Escrifurer e manter em
ordem. corserver os livros, indices e crquives. nos
termes da legislagds em vigor. Praticar todos os actos,
cuje forma legal exigida, sejo o escritura & ros quais a
Autarquic intervenha. Assegurer o servico de confra-
ordenages ¢ de execugdes fiscais.

Nicleo de Acgda
Social e Cultura

Técnico Superior

Exercer com autonomic £ resporsabilidade fungBes de
estudo, concepeio e adoptagio de métodas e processos
cientifico-técnicos, inerentes 4 licenciatura  em
crimagio  cultral. nomeademente. nes  seguintes
dominios de actividede: elaboragdo de planos anvais de
octividades respectiva  orgamentagda,
Implementagio, acompanhamento, avaliogio & proposta
de regulacio dos diferentes ectividades o deservolver
Ardlise ¢ prestacdo de informagBa técnica a solicitagda
dos diferentes agentes cultursis do Municipio

Gerir © funcionamentc da Biblisteca Municipal,
diramizands-a; Geranti a corservagio de liwos e
documertos; Proceder co tratamento ¢ arrumacde da
documertagle existente; Apoiar as  actividades
destiradas ds criangos.

Uridade Técnico-
Administrativa

Chefe de Divisdo
Administrativa e
Financeira

Borantir o prestagho fodos os servigas de suporte que
assegurem o regular funcionamento dos
muricipeis ¢ a administragés firanceine & potrimanial,
com critérios de rocionalidage e eficdcia na afectagdo

servi

Licenciatura em bireita ou
&esthio e Administrogio
Piblica; Cnefes de Repartigéo
reclassificados em Chefes de
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de recurses humanas e financeiras. Divisda.
Técnico Superior Elabora pareceres. efectua estudos e presta apeio 1 Q 4] 4]
técnico nas éreas administrativa e financeira
Sistemas de
Informegdo &
Tecnolagias
Especialista Apresentagiio de roves solughes de rede inferna das Licenciatura em Engenharia [i] i 0 0
Informatica aplicages; Proceder a estudes de andlise de sistemas Informatica

Grau 1/Estagidric | com vista & redefinigBo de processas ¢ reformulogio
de equipamentos face & evolugio destes e das
cplicaghes Assegurar a resolucBo de  preblemas
existentes nas redes ou equipementos de comunicagda;
Assequrar a gest3a do portal do Muricipio; Estudar &
propor os normes e procedimentos de seguronga
informética; Desencadecr e controlar procedimentos
regulares  de saveguards  da  informagds,
nomeadamente copies de seguranga, promevendo a sua
recuperecio  em  case  de  destruigie.  mau
funcionamente ou avaric do sistema: Acomganhor a
implementagdo de sistemas e equipamentes de
comunicacda fixa ou mével: Serir o5 sistemas & redes
de comunicagiio do C@mara Municipal. incluinde a rede
telefinica, os dispositives méveis, € outras: Assegurar
o resslugio de problemas existenfes mas redes ou
cquipamentes de comunicagdo; Apoiar a formogdo
interna, em acches de sensibilizaglo, dos whilizadores
efectives € dos potencinis utilizadores. em matéria de
informatica;

Técnico de Apoio na gestdo dos equipomentos, soffware € 1 [5) 0 0
Informdtica de Grau | hardware do Muricipio, manutengis de equipamentos e
3 apoic aos servigos, Assegurer @ organizagde e

actualizagio permanerte ¢ sistemétice do arguive dos
programas e ficheiros, com cépias de seguranga;

Presta apaio cos utilizoderes do CAmara Municip
Acomperha o implementagio ce  sistemes e
equipamertos de comuricacEb fixe cu mivel: Assegura
a resolugdo de problemas existentes nas redes

ou equipamentos de comunicagdo

Propde o oquisiclo & assegura o instalagdo. operagdo.
seguranga e  menutengiio  dos  equipamentos
informéticos necessdrios &s actividades do Muricipic:
Apoia a formacio interna, em acgles de sensibilizago,
dos  utilizadores  efectives ¢ das  potencicis
utilizadores, em matéria de informdtica

Fromove, organiza e implementc os  sistemas
informéticos nos diversos servicos muricipais, de
acorde com as recessidodes de cada um deles;

Promove a cquisicio, instalaglo, gestdo, operclo e
seguranga dos suportes lgices:

Assistente Tecnico | Desenvalve fungbes que se enguodram em directivas 2 0 o 0
gerais dos dirigentes ¢ chefias, ¢ promove a
arrecedagdo dos receitas € o pagomento das despesis
outerizadas. Recebe os documentes de receitas e
despesas & confere os elementos constantes dos
mesmos, nomesdamente focturas com os guios de
remessa

Assistente Técnico | Assegura os procedimentos de controtaglio pdblica; 3 a 0 4]
Efectua estudes de mercade ne éptice quelidade/prego
e proceds ds respectivas compros: Assegura a
celebreglio de confrotes de formecimento continuo
pora os bens de consumo permanente; Cocrdenc o
sistema de gestdio de stocks em colaboragdio com os
respectivas servigos; Assegura ¢ gestdo de contrates
de fornecimerts de bens e servicos. nomeadamente no
gque concerne ao cumprimento dos prazos de enfrega e
condigBes de fornecimento negociadas.

Procede ds acgbes prévias necessdrias ds consultas
efou concursos para aguisicho de mafericis e
ccomparhamento do respective processe: Submete as
cquisighes a verificagio da cobimentagdo dos verbas
ctravés do servige de contebilidade. Prepara e
organiza processos referentes o Fundos Comunitdrios.
Gere administrativamente as candideturas, contrates-
programa. profecolss e outros: Procede ans estudss
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que se maostrem necessirios @ concretizacdo das
candidaturas: Regista & zzla pelo cumprimento dos
contrafos de momtengdo € ussisténcia técnica
elaborades pelos diversos servigos municipais; Mantém
actudlizedas  os  ficheiros de  fornecedores, de
matericis  ou  outras: Mantém  mapn  actualizedo
referente co porte de situaglo de empreitedas e
orrecimentes e Fundos Comunitdrios.

Desenvolve todo o processs de identificagdo e gestdo 1 Q 0 0
Assistente Técnico | do petrimdnio da Cdmara Municipal, organizands os
respectivos suportes de registo & avaliagio

Organiza e mantém actualizade o cadastro e inventdrio
dos bers moveis € imdveis do Municipio, promovenda
todos os registos relatives oos mesmos;

Assegura o5 procedimentos odministrativo: e a
permanerte actuelizagio dos registos, quer dos bers
méveis, quer dos bens imdveis, bem como os
procedimentos relafives 4 cedéncia, dlienaglio ou
oquisigio de bens; Estabelece o8 critérios de
omertizacie de petrimdnio afecto aos services, na
perspectiva de imputecio de custos o coda unidade
orgénica;

Procede és operagdes de cbete e alienaglo de bens
patrimenicis, quande deteriorados ou indteis; Efectua
registos que sejam da resporsabilidade do Municipio e
essegura o respectivo expediente;

Procede d actuclizegdo anval do codastre e inventdric,
incluindo as avaliagBes & recvaliogies legais

Efectus o recebimento grmazengmerto e 2 4] 0 0
Assistente forrecimento. mediante erfregn de requisicio dos
Operacianal matericis. Apoia no gestdo de existéncias. Efectua

contagens fisicas. Zela pelas boos condighes de
armazeraments dos materiais.

Sub-Uridade
Administrativa

Técnico Superior Presta  opoic  técnico-administrative 4 Camera 1 Q 0 4]

Municipal;

Assegura o apeio técnico-administrativo & Assembleia
Muricipal elaboronde convocatdrias, egendas e actes;
Fresta cpoio ds reunifes da Assembleic Municipal
Promove o publicidade dos deliberagles dos érgdos
muricipais, bem coma das decisbes dos respectives
titulares, destinados a Ter eficdcia externa Frocede
s operagies referentes o recenseaments eleitoral e
militer: Procede @ emissdo dos certificados de
residéncia dos cidadios da Unifio Eurcpeia; Instrui e
informa processos relativos a vendedores ambulantes;
Emite hordrics  de  funcioramente  pora oS
estobelecimentos comercisis e de servigos, Inmstrui
processes de licencicmento de tronsporte de aluguer
em weiculos ligeiras de passageires: Assegura a gestio
do Cemitério Municipal: instrui os processes relatives a
remogiio, tramsporte, inumagld e exvmagio de
caddveres;

Instrui e informa processes de licenciomento diversos
ou processos  administratives gue ndo estejem
cometides a outros servigos; Organiza € orienta ao
procedimentos  referenfes oo circuife  da
correspondénci;  Organiza & gere o arquive de
expediente e actos muricipais.

Assistente Técrice | Classificeco,  registe ¢ distribuigie  da 1 a 0 0
correspondéncia e demais documentos. Expediglie de
correspondéncia; Execugdo de tarefas
cdministratives de cerdcter geral que ndo estejom
cometidas a cutros servigos

Atendimentc  oos  municipes; Produgdo de
documentes administratives e relocionamento

interno institucional com vista o responder és

solicitagies dos utentes.

Assistente Efectua o  recebimento,  ormazenomerto e 2 Q 4] 4]
Operacionzl orrecimente mediante enfrega de requisigio dos
matericis Apoic na gestdo de existéncias Efectua
contagens fisicas. Zela peles boas condigles de
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armazeraments dos materiais: Apeic os equipas de
limpeze. Assegura as fotocdpics aos servigss € o

atendimertao telefdnico.
Servigo de Gestdo de
Recursos Humanos
Técrico Superior | Elabara pareceres, efectun estudss e presta apsio Licencictura em Gestia e 1 0 0 0
técnica, ros procedimentes  corcursai no Administragio Plblica
processamento de vencimentos. Implementa, arganiza,

dinamiza e assegura a aplicagiio do STADAP. Prepora e
elabora a proposta de Mapa de Pessoal, o balango social
& 0 mape de formagio dos frabalhadores do Municipio:
Gerz o maps de férios; instrui processas de
cposentagio, prestagdes socicis dos trabalhedores e
ocoidentes de servigo.

Assistente Técnico | Processar Todos os dodos administrativos dos recurses 1 (4] 1] 0
humarcs. Processar salirics, gerir férias, faltes e
licengas, processos de apasentagBn, STADAP & outres.

Unidade de
Flareamento e
Deservolvimenta
Social, Ecordmico e

rritorial

Técmico Superior Concebe ¢ projecta edificagfes, prestands orientogdo | Licencictura em argquitectura 1 1] W] 0
técrice durarte o execugdo; elabora informagies
relafives o processos no drea do respectiva
especialidade. Concarre com o aperfeigocmento
técnico - juridica dos actes cdministratives municipais.

especializada no dmbito do sua drea de intervengdo acs
servigos da unidade srgdnica em que se insere; Elobora
e encamiriha o expedierte interno e externs ¢ organiza
o erquive da secglio; Procede d recolhe e fratamento
de dados destirados d elaboreglo de informaglo para
planeamento e gestdo corrente; Goronte o framitogdo
interra  dos  processos de forma  confrolada,
mirimizande @ burccratia e contribuinde pere a
melhoria contirua dessa tromitoglo; Assegura a
coordenagio das fungBes comefidas & unidade € o
gestdo executiva dos recursos humanes dependentes.

Fiscalizagdio
Urbaristica
Fiscal Municipal | Fiscaliza € faz cumprir reguamentes e demais 1 0 0 0 Carreira
dispositivas legais; infarmar sabre situagies com vista subsistente.
4 instruglo de processos nas dreas de actuogdo
especifica;
Fiscaliza obras de edificacde; Elabora autes de roticia:
Integra as comissBes de vistorias e elabora os
respectives autos destinades & emissde de alvards de
licenga de utilizaglo; Propde autos de embargo sempre
que cs cbras em exscugde estejam ¢ infringir leis &
regulamentos, assequrands o seu acataments; Procede
@ fiscalizagdo das obras de urbanizagio.
Sub-Unidade
Admiristrativa das
Obros
Coardenader Tecnica | Assegura o opaic  cdministrative e execufiva 5] 1 0 0

Assistente Técnico | Assegura o expediente & o cpoio admiristrative. Gere 2 4] a 4]
os processos de cbras particuleres. Fresta apoio
a-

cdministrative no &mbito dos processes de cort

ordenagio.

Assistente Técnico | Redliza levartomentos e nivelamentos Topogrificos. 1 4] 0 1]
Informa o decisdo superier scbre a situagds dos
processes, no dmbito das levartementos topagréfices;
Procede d medigdo € argaments das obras executadas
pelo service: Procede 4 execugio de medigfies dos
dreas de construgdo ou outras para efeitos de cdlculos
de taxas e estotisticas: Fornece os elementos para a
contabilizeglo dos custos dos trabelhos executades
pela serviga, enviando cos serviges requisifantes o
respective  wvalor;  Procede o levonfamentos
topogrdficos; Fornece plantas topogréficas e reproduz
deserhos: Presta apoio topografico aos outros serviges
ruricipais; Executa trabalnos de parmenorizagdo em
projectos de construcia civil & arquitectura; Executa
desenhos  carfogrdficos  de  espagos  exteriores,
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dedicados ou ndo a corstrugBo civil € zonas verdes:
Verifica a implartaglo de edificios; Verifica e informa
delegaghes de competéncins dos Juntas de Freguesia;
Elabora ¢ amplisgdo e o redugdo de desenhos.

Assistente Técnico | Execvte desenhos, mapas, meguetes, frabalhos de 1 4] 0 la]
pormencrizagio em projectes de construgdo civil e
arquitectura € célculos de dimensfes. superficies e
volumes; Frocede d medicdo & orgamento dos obras
executodos pele servico; Frocede 4 execuglo de
medices dos dreas de corstruclo ou outras para
efeitos de calculos de taxas e estatisticas; Fornece os
clementos para a contabilizaglo dos custos dos
trobalnos  executedes pelo servigo, enviando aos
servigos requisitantes o respective walor; Executa
trobolhos  de  pormerarizecde em  projectos  de
construgBa civil e arguitecturs; Executa deserhos
cartograficos de espagas exteriores, dedicados ou rido
o corstregie civil & zomos verdes; Verifica a
implantacdo  de  edificios;  Verifica e informa
delegagbes de competéncias dos Juntas de Freguesia;
Elabara ¢ ampliegio ¢ a reducio de desenhos.

Unidade de
Ambiente, Servicos
Urbanos. Infra-
Estruturas e
Equipamentos

de assistente operacional, distribuinde tarefas; Zela
pela cumprimento dos rormas de servige; Conduz
vigturas ligeiras, apoiends a carga e descarga dos bers
transportodes; Assegurc o bom estado de conservogdo
das viaturas no sue dependéncio; Zela pela segurcnga
dos pessageiros e dos bens transportedos;

Muricipais
Encarregado de Controla e coordema as farefos exercidos pelos i 4] 0 la] Carreira
Pessoal Ausiliar trabelhadores que integram as carreircs e cotegorias subsistente.

Servigo de Parque de

Mdguinas

Assistente Conduz vigturas pesadas e ligeiras apoiondo o carga e 1 4] 0 1]
Operacionzl descarga dos bens tronsportados: Assegura o bom
estade de furcicnamenta e a marutengdo das viaturas
que Ihe estejam afectas. Zela pelo sequrarca dos
possageires e dos bens Transporfades. Informa os
superiores das anomalios detectadas.

Assistente Fropfe enualmente c aguisicdo, abate & manutencdo de 2 [4] 4] 0
Operacionzl victuras ¢ méguinas, em coloboracBa com outros
sectores;

Procede a reparagfes e conservagies mecinicas de
vigturas  do  Porque; Confrola a  situacde  dos
documentos necessdrios a circulocia de vieturas e

méquiras; Mantém em cordigies de cperccioralidade
tado o material e equipamento adstrito A oficing de
mecinica auts; Assegura uma gestio racional da oficing
de mec@nica; Conduz victuras ligeiras, pesadas e
méquiras ¢ veiculos especicis: Elabora as requisigies
inferras  de  combustiveis e  lubrificorfes,
providenciande pela utilizaglo dos mesmes, consoente
os condigfies de trabalhe ¢ o tipe de mdquing e viatura.

Assistente Conduz méquinas pesadas de movimertacdo de terras, &6 Q0 Q 0
Operacionzl gruzs ou veiculos destincdos 4 limpeze urbang ou
recolhas de residuos sdlidos, mancbrande fedes os
sistemas hidrdulicos ou mecinicos complementares das
mesmas; Assegura ¢ bom estade de funcionamento e a
marwtenglic daos viofuros. Comumico  superiormente
todas as anomalias detectodes.

Assistente Canduz vigturas ligeiras para transporfe de bens e ? [) 0 0
Operacionzl pessoas; Assegura o bom estade de funcicnamento e a
marutenclc das victuras. Garonte a seguranga dos
passageiros € dos bens transportados. Apoic o corgo e
descarga des bens; Comunica superisrmente todas as
oromalias detectadas.

Assistente Assegura ¢ bom  funcicnamente e estado  de 2 Q Q W]
Operacionzl conservagio, da porte eléctrica das visturas do
servigo. Executa todos os trabalhos de corcepgio.
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marfegem @ irstolagde eléctrice, de acorde com as
nermas legais, garantinde a conservagia, marutergio e
bom funcionamento des equipamentas, instolagies e
servigos. Inferpretc desenhos e projectos. Executa
outras tarefos de opoio.

Servigo de Agucs €
Sencamento Basice

Encarregado
Operacionzl

Executa fungles de coorderagde dos assistentes
operaciorais ofectes oo seu sector de actividade.
Execufa tarefass de programecdo. organizacdn e
contrglo  dos  trabalhos  pele esseal do sua
coordenagdio, executa outras actividedes de apoio
geral.

Assistente
Operacionzl

Executa  conclizagdes diverses  desfinedes  ao
transporte de dguas. ou esgotos. redes de distribuicdo
de dguas, esgotos pluviais ou doméstices e respectivas
ramais de ligagBe, assim comeo fodos os trobolhes
CONEXTS € ecessdrios oos mesmos. Executa outros
trabalhas conexos e Recessirios aos mesmos. Martém
actualizedo o cadastro de sistemas de cbastecimento
de dgua, drenagem de esgofos e dguas pluviais, &
ossegura a sua gestdo; Assegurn o qualidade de dgua
pera consumo humang

Assistente
Operacionzl

Assegura o forrecimenfo de dgua ds populacdes.
Promove o qualidede do servigo de abastecimento de
dgua ds populagdes.

Zeln  pela  comservaglo. manutengio e bom
funcionamerte  dos  Estagies  Elevatdrias, dos
equipamertas. instalagBes. servicos € espages
ervolvertes.

Assistente Técnico

Assequra as ocoges administrativas concernentes ao
deservolviments e furcicnamento dos servigos de dgua,
esgotos € residuos sdlidos wrbanos; Zelo pelo
cumprimento do Regulamerto; orgeriza os processos &
procede @ emissfo de confrates de consume de dgua. e
todas as clterogdes aos registos dos consumidores;
Gorante o atendimento ago piblico, bem como. a

recepeio e andlise dos reclamacies escritas ou orais;
promove a liguidaglo dos walores cobredos pelos
bancas, CTT, mulfibonco ou outros e efectua o
processamenta das respectivas receitas eventuais;
essegura ¢ recepgdo e liquidagie dos processos de
ramais domicilidrios & vistorics o ramais de esgotos;
Recolhe & trote dades estetisticos sobre qualidade de
dgua, por forma o prestar informagfes ds entidades
eficigis;

Assistente
Operacionel

Procede a leitura dos contedores de agus € & cobranga
dos respectivos walores. Comunica superiormente as
oromalias detectadas, com o maior brevidade possivel.

Zela pela cumprimente do Regulamento em vigor.

Servigo de Residuas
Sélidos Urbanas
Limpeza Urbana

Assistente
Operacional

Executa fungdes de cardeter manual relacionadas com
remagio e recolha de lios e equipsredes. Limpeze de
rugs, sorjetas, espogos € equipamentos  pdblicos.
Recolha de residucs sdlides wrbanos; Procede &
conservagic & 4 meonutenglio  preventiva  dos
equipamentos, ferrementos e mafericis que lhe
estejam afectos.

Servigo de Infra-
Estruturas ¢
Equipamentos

Assistente
Operacional

Procede d cbertura de coves destiradas a enumagio de
caddveres, d exumagio de restos mortois. Executa
trabalhos de cardcter manual de conservaglio dos
espagos  do  cemitéric; Executs  trabalhes  de
conservagio e limpeza de pavimentos. bermas e
valetes; Procede @ conservaglc e & manutencdo
preverfiva dos equipementos, ferramentas & materiais
que Ihe estejom afectos.

4] Nebilidade
inferna  da
Jurfa  de
Freguesia
da Piedade.
ate
31.12.2010.

Assistente
Operacionel

Executa trabelhos de comservagio ¢ limpeza de
povimentos. bermas e wveletas. Executa trobalhos
diversos de corservacio e manutergdo das vias
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muricipeis. passeics e outras forefas de apoio:
Promove o comstrugiio, arborizagis e corservagio de
Farques, Jardins & oufros espagas verdes; Deservolve
ocglies de desinfestagio e de combate a prages e
doengas  vegetais; Promove o conservagdo, e ou
reparacio e ampliagda do Cemitéric Municipal:

Gararfe o limpeza e funcioramento das instalagies
sanitérias plblicas; Assegure a verredura, lavagem de
rugs, pragas e espogos  plblicos;  Assegura
desinfestagfies e  desrafizagles;  Procede @
conservagic & & manutergic preventiva  dos
equipamertos, ferremenfes e matericis gque The
estajam afectos.

AssisTente Executs as forefos fundamentais de pedreirs, em B Q Q 0
Operacional

geral de cssentador de manilnas de grés e cimento, e
do ladrilhador; Executa opercgdes de caiogdo a pincel
ou com outros dispositives: Aparelha pedra em grosso:
Executa alvenaria de pedra. fijoles ou blocos de
cimento, pedendo fazer o respective reboco; Frocede
oo assenfamente de manilhas, tubos e cantarios;
Executs muros ou estruturas simples, com ou sem

armaduras. bem coma outros frabalhes similares.

Assistente Aparelha pedra em grosso; Executa alveraria de pedra, 2 a 0 0
Operacional tijoles ou blocos de cimento. podende fazer o
respective  reboco; Procede oo assentamente de
marnilhas, tubos € cantarias: Executa murss ou
estruturas simples, com ou sem armoduras; Executa
outros trabalhas similores.

Assistente Executa todos os trabolhos de pintura. com a 2 Q 0 Q
Operacional respectiva preparaclo dos espages, dos meios e
produtos recessérios, res diversos espagas e outras
tarefas de apgio.

Assistentes Executa trabolhos em madeira, ufilizande os materizis 2 (4] 0 0
Operacionais e equipomentos necessdrios. Apoia os restantes
servigos.

Anexo Il

Servico Municipal de
Proteccdo Civil

Nucleo de Apoio Técnico Presidente da Cimara Gabinete de Apoio Pessoal

Municipal

Nicleo de Acgio Social e

Cultural
Unidade Técnico-Administrativa Unidade de Ambiente, Servigos Urbanos, Unidade de Planeamento e
Infra-Estruturas e Equipamentos Desenvolvimento Social, Econdmico e
Municipais Territorial

Sub-Unidade de Gestdo
Financeira

Sub-Unidade Administrativa
das Obras
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EMPRESAS/ASSOCIAGOES/FUNDAGOES/CASAS DO POVO
Aviso n.° 63/2010 de 10 de Maio de 2010

1 — IDENTIFICACAO E CONTACTOS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Entidade Adjudicante: Casa do Povo de Rabo de Peixe

Endereco: Rua Eira — Rabo de Peixe

Cddigo Postal: 9600-140 Ribeira Grande

Localidade: Ribeira Grande

Telefone: 296 491 838

Fax: 296 491 838

Endereco Electrénico: cprp@sapo.pt

2 - OBJECTO DO CONTRATO

Designacéo do Contrato: CONSTRUCAO DE LAR DE IDOSOS, CENTRO DE DIA e CRECHE

Objecto do Contrato: A empreitada consiste na execugdo de um edificio com 2 corpos
destinado a Centro de Dia para Idosos, Creche e Lar de Idosos com arranjos exteriores € uma
area bruta de cerca de 4.200 m?2.

Tipo de Contrato: Empreitada de Obras Publicas

Classificagao CPV:

Classificacao CPV 45-21-41-00-1
45-21-52-10-2
45-21-52-12-6

3 — INDICACOES ADICIONAIS

3.1 — O concurso nao se destina a celebracdo de um acordo quadro;

3.2 — O concurso nao se destina a instituicdo de um sistema de aquisicdo dinamico;

3.3 — Nao é utilizado o leilao electronico;

3.4 — Nao é adoptada uma fase de negociagao.

4 — ADMISSIBILIDADE DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS VARIANTES
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Nao sido admissiveis propostas variantes.

5 —DIVISAO EM LOTES

(n&o aplicavel).

6 — LOCAL DE EXECUCAO DO CONTRATO

Rua da Lapinha — Rabo de Peixe - Concelho de Ribeira Grande — llha de S. Miguel - Agores.
7 — PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

540 dias contados nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos
Publicos (CCP).

8 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 — Declaragado emitida conforme modelo constante do anexo Il do Cédigo dos Contratos
Publicos.

8.2 — Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagcdes previstas nas alineas
b), d), e), e i) do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

8.3 — Alvara ou titulo de registo emitido pelo Instituto da Construgdo e do Imobiliario, I.P.
contendo as seguintes autorizagdes:

a) A 1.2 subcategoria da 1.2 categoria na classe que cubra o valor da proposta.

b) As 2.2, 4.3 52 e 6.2 subcategoria da 1.2 categoria, na classe correspondente ao valor dos
trabalhos especializados que lhe respeitam.

c) A 9.2 subcategoria da 2.2 categoria, na classe correspondente ao valor dos trabalhos
especializados que lhe respeitam.

d) As 1.2 8.2 e 15.2 subcategorias da 4.2 categoria, na classe correspondente ao valor dos
trabalhos especializados que lhe respeitam.

8.4 — Alvara ou titulo de registo de sub-contratados acompanhados de declaragdo em que
estes se comprometem a executar os trabalhos correspondentes as suas habilitagoes.

9 — ACESSO AS PECAS DO CONCURSO
9.1 — CONSULTA DAS PECAS DO CONCURSO

As pecas de concurso encontram-se disponiveis para consulta dos interessados no endereco
indicado em 1 durante as horas do expediente.

9.2 — MEIO ELECTRONICO DE FORNECIMENTO DAS PECAS DO CONCURSO E DE
APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

(Nao aplicavel).
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10 — PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
Até as 16 horas do 45.° dia a contar da data de envio do presente anuncio.

11 — PRAZO DURANTE O QUAL OS CONCORRENTES SAO OBRIGADOS A MANTER AS
RESPECTIVAS PROPOSTAS

66 dias a contar do termo do prazo para a apresentagao das propostas.
12 — CRITERIO DE ADJUDICACAO

A adjudicagao sera feita a proposta mais vantajosa cujos critérios, factores, sub-factores e
coeficientes de ponderagao sédo os constantes do Programa de Concurso.

13 — DISPENSA DE PRESTACAO DE CAUCAO

Nao ha dispensa de prestacao de caugéo.

14 — IDENTIFICACAO E CONTACTOS DO ORGAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
Designagao: CASA DO POVO DE RABO DE PEIXE

Endereco: Rua da Eira, S/n

Cddigo Postal: 9600-140

Localidade: Vila Rabo de Peixe

Telefone: 296491838

Fax: 29649183

Endereco Electrénico: cprp@sapo.pt

Prazo de Interposicdo de Recurso: De acordo com o disposto no Decreto-Lei 18/2008
15 — DATA DE ENVIO DO ANUNCIO PARA PUBLICACAO NO DIARIO DA REPUBLICA

O presente anuncio foi enviado para publicacdo no Diario de Republica em um de Maio de
2010.

16 — PUBLICITAGAO NO JORNAL OFICIAL DA UNIAO EUROPEIA

O procedimento a que este anuncio diz respeito ndo é publicitado no Jornal Oficial da Unido
Europeia.

17 — OUTRAS INFORMACOES

17.1 — O prego base (prego maximo que a entidade adjudicante se propde a pagar) é de €
4.600.000,00 (S/IVA);

17.2 — Considera-se pre¢o anormalmente baixo um valor inferior a € 3.680.000,00 (S/IVA);
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17.3 — O prazo de execucio da empreitada € de 540 dias;

17.4 — O prazo indicado no numero anterior entende-se como prazo maximo podendo os
concorrentes apresentar um prazo inferior;

18 — IDENTIFICAGCAO DO AUTOR DO ANUNCIO
Nome: JOSE DOMINGOS PONTE MACHADO
Cargo: PRESIDENTE DA DIRECCAO
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