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Regulamento
Fundo de maneio da Direcao Regional do Desenvolvimento Rural
Preambulo

Considerando que, ao abrigo do artigo 32.° do Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de Julho, & possivel a
constituicdo de fundos de maneio para efeitos de pagamento de pequenas despesas urgentes e

inadiaveis, em qualquer caso, sempre devidamente fundamentadas.

Considerando que, nos termos do n.° 1 do artigo 9.° do Decreto Regulamentar Regional n.°
3/2015/A, de 13 de fevereiro, em casos de reconhecida necessidade, mediante despacho do
Senhor Secretario Regional da Tutela, poderdo ser constituidos fundos de maneio por conta das

dotagdes inscritas no orgamento da Diregao Regional do Desenvolvimento Rural.

Considerando que por despacho do Senhor Secretario Regional da Agricultura e Florestas, de 16
de fevereiro de 2016, foi constituido o fundo de maneio da Diregdo Regional do Desenvolvimento
Rural (adiante designada por DRDR), tendo sido afeto o montante global de 5 000.00€ (cinco mil

euros).

Face ao exposto, € elaborado o presente regulamento para efeitos de definicdo dos procedimentos

administrativos e contabilisticos a atender na gestao do fundo de maneio atribuido a DRDR.

Artigo 1.°
(Natureza das despesas a pagar)

O fundo de maneio constituido a favor da DRDR visa o pagamento de pequenas despesas

urgentes e inadiaveis, em qualquer caso, sempre devidamente justificadas, abaixo elencadas:
a) Ajudas de custo antecipadas;
b) Aquisicdo de material de escritério;
c) Despesas de correio;
d) Despesas de transporte;
e) Despesas de restauracao;
f) Pagamento de seguros;

g) Taxas judiciais;
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h) Contribuicées pontuais solicitadas pela Seguranga Social,

i) Publicagées de anuncios em Diario da Republica:

j) Aquisicao de outros bens e/ou servigos.

Artigo 2.°
(Responsavel pela posse e utilizagao do fundo)

1. A responsavel pela posse e utilizagdo do fundo € a Senhora Maria Elisabete Pereira Borges
Simdes, contribuinte n.° 209504722, assistente técnica, posicdo remuneratéria 6, nivel 11, do
Quadro Regional da llha Terceira em regime de contrato de trabalho em fungdes publicas por
tempo indeterminado, afeta a Divisdo Administrativa, Financeira e Planeamento da Diregao

Regional do Desenvolvimento Rural.

2. Em caso de auséncia, a responsavel a que respeita o numero anterior &€ substituida pela
Senhora Maria Isabel Araujo Barros, contribuinte n.° 142287059, assistente técnica, posigcao
remuneratéria 6, nivel 11, do Quadro Regional da llha Terceira em regime de contrato de trabalho
em fungdes publicas por tempo indeterminado, afeta a Divisdo Administrativa, Financeira e

Planeamento da Diregao Regional do Desenvolvimento Rural.

3. Verificando-se a necessidade de substituicdo do responsavel pelo fundo de maneio devera
proceder-se a uma contagem fisica do numerario, conferir os documentos de despesa sob sua

responsabilidade e efetuar-se a reconciliagao bancaria, na presenga daquela e da sua substituta.

Artigo 3.°
(Conta bancaria)

1. A DRDR, NIF 600 085 902, é titular da conta bancaria n.° 100807780002, na instituicdo de
crédito Novo Banco dos Acores, para efeitos de movimentagcao da dotagdo do fundo de maneio da
DRDR que Ihe foi afeta, no montante de 5.000,00€ (cinco mil euros). A conta bancaria esta inserida

no ambito da centralizagdo da Tesouraria Regional.

2. Para efeitos de movimentagdo da supra mencionada conta bancaria sdo designados como

representantes do titular:
- Fernando Moniz Sousa, Diretor Regional do Desenvolvimento Rural;

- Miguel Anténio Borges da Silveira Amorim, Diretor de Servicos;
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- Joao Miguel Fialho Coelho dos Reis, Diretor de Servigos;
- Evandro Paulo Ribeiro Cunha, Chefe de Divisao.

3. A movimentagdo daquela conta bancaria é efetuada, simultaneamente, por dois dos

representantes acima enunciados.

Artigo 4.°
(Pagamentos)

1. Os pagamentos por fundo de maneio apenas podem ser efetuados por cheque ou transferéncia

bancaria, de forma a identificar o respetivo beneficiario.

2. Aquando da assinatura de cheque ou realizagao de transferéncia, por dois dos representes
identificados no n.° 2 do artigo anterior, deve acompanhar aquele meio de pagamento documento

justificativo da realizagao da despesa, com a identificacao do montante a despender.

Artigo 5.°
(Regularizagao, reconstituicao e reposicao)

1. A regularizagdo e a reconstituicdo do fundo fazem-se mensalmente contra a entrega dos
documentos justificativos da despesa, ou aquando da substituicdo da responsavel pela posse e

utilizacdo do fundo.

2. A reposicgao do fundo faz-se obrigatoriamente, nos cofres da Regido, de acordo com o estipulado

nos decretos regulamentares de execug¢ao anual do Orgamento da Regido Auténoma dos Agores.

Artigo 6.°
(Responsabilidade financeira)

Sem prejuizo da existéncia de responsabilidade disciplinar, civil ou penal, quando aplicavel, os
responsaveis pela gestdo do fundo de maneio respondem financeiramente nas situagdes de

violagdo das normas constantes do presente regulamento.
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Angra do Heroismo, 21 de novembro de 2016.

O DIRETOR REGIONAL

// ,/‘/‘/
f:ernando Moinz Sousa
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