REGIAO AUTONOMA DOS ACORES %’

SECRETARIA REGIONAL DA SAUDE

8.1. Caracterizacao da entidade

8.1.1 Identificacao

Designacao: Gabinete do Secretario Regional da Satude

Numero de Identificacdo Pessoa Coletiva: 600 083 756

Endereco: Solar dos Remédios — 9701-855 Angra do Heroismo

Cédigo de classificagao organica: Departamento 08-Secretaria Regional
da Saude; Capitulo 01-Gabinete do Secretario Regional

Tutela: Secretaria Regional da Saude

Regime financeiro e outros elementos de identificacdo: organismo dotado
de autonomia administrativa, com a missao de agregar 0s servigos:

a) Divisao de Estudos, Planeamento e Documentacéo;

b) Divisdo Administrativa, Financeira e Patrimonial;

c) Inspecao Regional de Satude;

e ainda abranger as transferéncias para o Servico Regional de Saude e

Servico Regional de Protecdo Civil e Bombeiros dos Acores.

8.1.2 Legislacao

¢ Decreto Regulamentar Regional n°® 5/2013/A, de 21 de junho, que
aprova a organica da Secretaria Regional da Saude;

¢ Decreto Regulamentar Regional n® 9/2016/A, de 21 de novembro,
que aprova a estrutura organica do XII do Governo Regional dos
Acores;

¢ Decreto Regulamentar Regional n°® 18/99/A, de 21 de dezembro,
diploma que estabelece a composi¢do, a organica e o regime dos
gabinetes do Presidente do Governo Regional, dos secretarios

regionais e dos subsecretarios regionais;
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e Despacho (Conjunto, do Vice-Presidente do Governo Regional e do
Secretario Regional da Satude) n® 2751/2015, de 28 de dezembro,
que determina a transicdo do Gabinete do Secretario Regional da
Satde para o novo regime de autonomia administrativa;

¢ Despacho n° 2662/2016, de 23 de novembro, do Secretario
Regional da Satude, que delega competéncias no seu Chefe de
Gabinete, para elaborar e organizar a conta de geréncia da entidade
contabilistica “Gabinete do Secretario Regional da Saude”, além da

pratica de outros atos.

8.1.3 Estrutura organizacional efetiva

ORGANOGRAMA
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8.1.4 Descricdo sumaria das atividades

Os orgaos e servicos funcionam em estreita cooperacéo e interligacao
funcional, com vista a execucido das politicas regionais, na prossecucio

dos respetivos objetivos, atribuicdes e competéncias.

As atividades exercidas pelo pessoal do Gabinete sdo as que lhes foram
superiormente determinadas, designadamente, apoio técnico e

administrativo.

A Divisdo de Estudos Planeamento e Documentacéo sendo um servico de

apoio técnico, exerceu as seguintes funcées:

a) elaborou estudos, pareceres, informagoes e projetos;

b) acompanhou as matérias relacionadas com a Unido Europeia de
interesse a SReS;

c) recolha, analise e tratamento de informacao estatistica do setor e o
relatoério estatistico anual;

d) recolha, tratamento, elaboracéo e difusdo da documentacio técnica e

cientifica de interesse informativo ou formativo para a acido da SReS;

A Divisao Administrativa, Financeira e Patrimonial como servi¢o de apoio
e execucdo das atividades administrativas aos 6rgaos e servicos centrais

da SReS, exerceu funcdes nas seguintes areas:

- Apoio técnico:

a) pareceres juridicos;

b) informacéao e apoio técnico aos processos judiciais em que a SReS foi
interessada;

c) participacdo em processos de inquérito e disciplinares;

d) elaboracao do plano de gestéo previsional de pessoal;

€) gestao da utilizagdo dos espacgos comuns das instalacées dos servicos

centrais da SReS;
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- Pessoal, Expediente e Arquivo:

a) recrutamento, gestdo corrente e mobilidade do pessoal,

b) organizacéo e atualizagédo do cadastro e registo biografico do pessoal;
¢) rececdo e expedicao da correspondéncia e documentacéo;

d) organizacdo e manutencao do arquivo geral da SReS;

€) controlo da assiduidade e pontualidade do pessoal;

- Contabilidade e Informatica:

a) elaboracédo e organizagido das propostas de orcamento dos servicos
centrais da SReS, de acordo com as pretensdes dos servicos;

b) processamento das remuneracdes devidas ao pessoal, bem como das
despesas com aquisicdo de bens, servicos e encargos diversos,
relativamente aos servigos centrais;

c) controlo das contas correntes, relativas a fornecedores e outras
entidades e outras operacdes contabilisticas;

d) elaboracédo de propostas de alteragbes orcamentais, de acordo com a
execucio efetuada e a evolucao verificada nas despesas;

e) execucao das operacdes administrativas, relacionadas com a aquisicao
de bens e servicos e com a alienagdo de quaisquer bens, de todos os
Servicos;

f) organizacdo e atualizagdo do cadastro dos bens méveis e iméveis;

g) garantia do funcionamento e manutencido dos sistemas e
equipamentos informaticos da SReS;

h) promogéao e monitorizagao de a¢des de formacéo, junto dos utilizadores

da SReS.
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A Inspecao Regional de Satuide integra a estrutura da SReS como servico
de fiscalizacdo, auditoria e controlo, tendo exercido as funcdes abaixo

indicadas:

- Area inspetiva:
realizacdo e/ou instrucdo de inspecgbes, auditorias, fiscalizacoes,
inquéritos, sindicancias, acompanhamentos, avaliacbes, processos

disciplinares e estudos;

- Apoio técnico e administrativo:

execugao de atividades de apoio geral ou especializado, designadamente:
a) apoio técnico ao servigo inspetivo;

b) processamento das remuneragoes devidas ao pessoal, bem como das
despesas com aquisi¢ao de bens e servigos;

c) execucao das operacdes administrativas, relacionadas com a aquisicao
de bens e servicos;

d) rececdo e expedi¢cao da correspondéncia;

e) controlo da assiduidade e pontualidade do pessoal;

f) organizacédo do cadastro de pessoal
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8.1.5 Recursos humanos:

Modalidades vinculo emprego piblico
Orgios/Servicos Cargo/Categoria| Nomeacio Em qualquer
L z outra situacéo/
Comissio Afetacdo
Servigo Outros
Contratos
Chefe de Gabinete 1
Adjunto 2
Gabinete do Secretario Regional Secretaria Pessoal 1
Assessora 1
Imprensa
Técnico Superior 2
Chefe de Divisao 1
Divisao de Estudos Planeamento e o .
. Técnico Superior 2
Documentacao
Assistente Técnico 4
Chefe de Divisao 1
Técnico Superior 2 1
Coordenador 9
Divisdo Administrativa, Financeira e Técnico
Patrimonial Técnico de 4
Informatica
Assistente Técnico 6
Assistente 6
Operacional
Total: 36 26 6 4
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INSPECAO REGIONAL DA SAUDE

Carreira/Categoria Vinculo/Afetacio ne RH
Inpetora Regional Comissdo de Servigo 1
Inspetor - jurista Nomeagdo/Quadro de llha 1
Inspetor - gestdo Nomeacio/Quadro de llha 1

Inspetor - economista Nomeacdo/Quadro de llha 1

Assistente técnico Afetaciio/Quadro de llha 1
Técnico su;.)erior- Afetacio/Quadro de Hha 1

secretariado

8.1.6 Organizacido contabilistica

e Existe manual de procedimentos contabilisticos;

e Sistema informatico wutilizado: GeRFIP-Gestdo de Recursos
Financeiros Partilhada na Administracdo Publica;

e Além do sistema informatico, tem ficheiros (Excel) de controlo em
algumas areas, por exemplo, contas correntes com fornecedores,
consolidagédo or¢amental, e outros mapas julgados relevantes para
a gestao do servigo;

¢ A organizacao contabilistica da Inspecao Regional de Satde, apesar
de integrar a entidade contabilistica “Gabinete do Secretario
Regional da Saude”, é efetuada pelos colaboradores daquele
servigo, com o0 mesmo sistema informatico e manual de

procedimentos.
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8.1.7 Outra informacédo considerada relevante

No sistema informatico GeRFIP, a entidade contabilistica “Gabinete do
Secretario Regional da Saude”, foi registada/inscrita como Empresa
AO006, a qual integra os seguintes centros financeiros:

e AQ06001 - Gabinete do Secretario Regional;

e A006002 - Servico Regional de Saude;

e AO006003 - Despesas do Plano de Investimentos;

e AO006006 - Inspecao Regional de Satde.

A cada centro financeiro corresponde um, ou mais, cbdigos de

classificagao organica do ORAA, designadamente:

e A006001 - Cap. 01 - Div. 01 - Centro Comum do Gabinete do
Secretario;

e A006002 - Cap. 03 - Div. 01 — (Centro Comum) do Servico Regional
de Saude;

e AO06003 - Cap. 50 — Div. 08 ou 12, consoante os programas do
Plano de Investimentos, em que 08 — Desenvolvimento do Sistema
de Saude e 0 12 — Prevencéo de Riscos e Protecao Civil;

e A006006 - Cap. 01 - Div. 02 - Inspecao Regional de Saude



