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CADERNO DE ENCARGOS

RECONHECIMENTO DE ENTIDADES PRESTADORAS DE SERVICOS DE
ACONSELHAMENTO FLORESTAL

Seccéao |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Objecto

O presente caderno de encargos tem por objecto estabelecer o processo de
reconhecimento das entidades prestadoras do servico de aconselhamento florestal,

conforme o previsto na Portaria n.° 158/ 2015 de 7 de dezembro.
Artigo 2.°
Reconhecimento

1. Compete a Autoridade de Gestdo do Sistema de Aconselhamento Florestal - a
Diregcdo Regional dos Recursos Florestais (DRRF) reconhecer as entidades

prestadoras do servico de aconselhamento florestal.

2. O reconhecimento é efectuado mediante a avaliacdo das entidades e a andlise e

decisdo das candidaturas apresentadas.

3. A decisdo do reconhecimento é comunicada a entidade candidata pelo Diretor

Regional dos Recursos Florestais.
Seccao Il
ENTIDADES
Artigo 3.°

Entidades
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Podem ser reconhecidas como entidades prestadoras do servico de aconselhamento
florestal, desde que preencherem o0s requisitos previstos no presente caderno de

encargos e na Portaria n.° 158/ 2015 de 7 de dezembro as seguintes entidades:
a) Associacoes florestais;
b) Associacdes agricolas com nucleos florestais;
¢) Empresas Florestais.
Artigo 4.°
Capacidade Técnica

Para avaliagdo da capacidade técnica das entidades s&o tidos em conta 0s seguintes

elementos:

a) Capacidade técnica demonstrada para areas tematicas, mencionadas no artigo
13.°, da Portaria n.° 158/ 2015 de 7 de dezembro.

b) Capacidade de organizacao e experiéncia de apoio técnico aos agricultores;

c) Infraestruturas, meios informaticos, equipamentos técnicos e outros meios

operacionais minimos para a prestacao do servico;
d) Contabilidade com centro de custo especifico para este servico.
Seccéao Il
CANDIDATURAS
Artigo 5.°
Apresentacdo das candidaturas

1. As entidades interessadas efetuam a sua candidatura mediante a apresentacdo de
um requerimento dirigido ao Diretor Regional dos Recursos Florestais acompanhado

de uma proposta de prestacdo do servico de aconselhamento, em suporte papel.
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2. As candidaturas podem ser entregues directamente na sede da DRRF, na rua do
Contador, n.° 23, 9500-050 Ponta Delgada, (de segunda a sexta-feira, das 09HO00 as
12H30m e das 13H30 as 17H00), ou enviados por correio registado.

Artigo 6.°
Requerimento
Os requerimentos devem conter 0s seguintes elementos:

a) Pedido de reconhecimento com declaragdo sob compromisso de honra em como

cumpre os requisitos legalmente estabelecidos;

b) A identificacdo da entidade (designacao, n.° de identificagéo de pessoa colectiva,

endereco, telefone, telefax e endereco electrénico);

c) A identificagdo do responsavel designado (nome, fungbes que desempenha na

entidade, endereco, telefone, endereco electronico).
Artigo 7.°
Proposta de Prestagdo do Servico
1. A proposta deve ser instruida com os elementos a seguir indicados:
a) Parte A — Identificacdo e situacdo da entidade:

i. Codigo de acesso a Certiddo Permanente (validade para um periodo minimo de
um ano) ou Certiddo atualizada das inscricbes na Conservatoria do Registo

Comercial (obtida no maximo a um més) ou estatutos atualizados;

ii. Comprovativo de inscricdo junto do servico de Finangas da CAE relativa aos

servigos a criar;

iii. Quadro (de acordo com a minuta constante do anexo I) com a identificacdo dos
recursos humanos (indicagdo do nome e numero de identificacdo fiscal) e sua
afetacdo as atividades a desenvolver, desagregado por area temética, com a
indicacdo da fungéo exercida (coordenacao técnica, executor) acompanhado dos

curriculos dos técnicos constantes do mesmo;
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iv. Quadro com identificacdo dos meios materiais: instalacdes, meios informéticos

(hardware e software), meios de comunicacao;

v.Quadro (de acordo com a minuta constante do anexo |) com identificacdo das

entidades e o seu local de atendimento ao publico e horario de funcionamento;

vi. Mapa em formato digital (arcview ou autocad) ou quadro (em formato de folha
de célculo e de acordo com a minuta constante do anexo I) com a localizacdo
geogréfica de cada entidade, locais de atendimento e respetiva area de

influéncia;
vii. Demonstracdo de experiéncia anterior no apoio técnico a agricultores;

viii. Apresentacdo de minuta de acordo de assisténcia a celebrar com os

destinatarios do servigo de aconselhamento florestal.
b) Parte B — Informacéo sobre a estratégia de actuagéo do servico:

i. Programa detalhado de desenvolvimento das diversas fases do trabalho,
incluindo apresentacéo de diagrama cronolégico com a sequéncia das principais

tarefas a realizar;
ii. Descricdo da forma como serd realizada a fase de diagndstico;

iii. Explanacdo dos métodos a utilizar para assegurar o esclarecimento integral do

agricultor;
iv. Demonstracdo de como sera elaborado o plano de ac¢ao;

v.Metodologia que a entidade se prop8e adoptar na realizacdo do servico, com a
designagdo, tdo detalhada quanto possivel, das tarefas a executar e dos
procedimentos e técnicas a utilizar no sentido de atingir integralmente o objectivo
definido no artigo 2.° da Portaria n.° 158/ 2015 de 7 de dezembro;

vi. Informacgé&o sobre o sistema organizagcdo da informacéo para acompanhamento

dos servigos;
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vii. Descricgo do modo como serd efetuado o controlo de qualidade,
designadamente da avaliacdo das mediadas implementadas na sequéncia do

servico prestado e de como serd elaborado o relatério final;
c) Parte C — Documentos complementares a proposta

i. Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il ao presente caderno

de encargos;

ii. Declaracdo em que a entidade se obrigue a manter a equipa técnica e que a
substituicdo de qualquer elemento se fard com a aprovagéo prévia da DRRF por

técnico com curriculum vitae de nivel idéntico ou superior ao do substituido;

iii. Declaragdo sob compromisso de honra, em que a entidade se compromete a

realizar um servigo de qualidade, nomeadamente a:

- Cumprir a proposta de servico de aconselhamento florestal apresentada, para
efeitos de processo de reconhecimento;

- Prestar um tratamento igualitario no que se refere ao acesso aos servigos de

aconselhamento;
- Cumprir o dever de confidencialidade;
- Assumir a responsabilidade civil do acto de aconselhamento.
iv) Declaragéo que autorize a DRRF a publicitar a atividade da entidade.

2. Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados pelas entidades

gue 0s emitem.
Artigo 8.°
Propostas com variantes
N&o é admitida a apresentacao de propostas com variantes.

Artigo 9.°
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Recurso a servigos externos

1. A entidade pode recorrer a servigcos externos para colmatar deficiéncias ao nivel do

conhecimento especializado das areas tematicas.

2. Neste caso, a proposta de recurso a servicos externos deve ser acompanhada de
informacéo relativa a entidade que presta o servico, incluindo uma declaracédo relativa
ao cumprimento do dever de confidencialidade de acordo com o disposto artigo 13.°
do Regulamento (UE) n.° 1306/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de

dezembro.
Seccéo IV
ACOMPANHAMENTO
Artigo 10.°
Acompanhamento das entidades reconhecidas

1. As acdes de acompanhamento tém por objectivo estimular a qualidade na prestagao
do servico de aconselhamento florestal, incidindo na andlise do desempenho das
entidades reconhecidas no que diz respeito a prestacdo dos servicos de

aconselhamento.
2. As acdes de acompanhamento sdo realizadas pela DRFR.

3. As entidades reconhecidas devem facultar o acesso as suas instalagdes bem como

facilitar a andlise de toda a documentacao relevante.

4. Cada acado de acompanhamento devera dar origem a um relatério onde podem ser

emitidas recomendacoes.
Seccédo V
SUSPENSAO E RETIRADA DO RECONHECIMENTO
Artigo 11.°

Suspenséao do reconhecimento
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Ha lugar & suspensao do reconhecimento quando a entidade:

a) Apresente, junto da DRRF, um pedido de suspenséao, devidamente fundamentado

e indicando o prazo da suspensdo até ao limite maximo de um ano;

b) N&o garanta aos destinatarios, por periodo superior a trés meses, a prestacado dos

servicos de aconselhamento;

¢) Nao cumpra de forma reiterada as obrigacBes a que se compromete de acordo
com o presente caderno de encargos e as enunciadas no artigo 18.° da Portaria n.°
158/ 2015 de 7 de dezembro.

d) N&o acate as recomendagbes produzidas na sequéncia de accdo de

acompanhamento.
Artigo 12.°
Retirada do reconhecimento

1. O reconhecimento pode ser retirado a pedido das entidades que prestam servico de
aconselhamento florestal.

2. O reconhecimento é retirado quando a entidade que presta o servico de

aconselhamento:
a) Estiver suspensa por um periodo superior a um ano;

b) Nao permita ou dificulte a acgdo de acompanhamento desencadeadas nos termos

do artigo 10.°;

¢) Nao acate de forma reiterada e considerada grave as recomendacdes produzidas

na sequéncia da ac¢cao de acompanhamento.
Seccéo VI
DOCUMENTACAO

Artigo 13.°
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Apresentacdo de documentos

1. A DRRF pode, a qualguer momento, exigir a apresentacdo de documentos

comprovativos das declaracdes prestadas pelas entidades.

2. A nao apresentacdo pelo candidato dos documentos solicitados ao abrigo do
disposto no numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, pode determinar a ndo

aprovacao, a suspensao ou a retirada do reconhecimento.
Artigo 14.°
Falsidade de documentos e de declara¢des

Sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
penal a falsificacdo de documentos ou a prestacdo culposa de falsas declaragbes
determina, consoante o caso, a respectiva ndo aprovacgdo, suspensao ou retirada do

reconhecimento e dos actos subsequentes.
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ANEXOS

Anexo |

(Minutas de quadros previstos na alinea a) do artigo 7.°)

1. Quadro com identificagdo dos recursos humanos (Nome e Numero de Identificacdo
Fiscal) e sua afectagdo as actividades a desenvolver, desagregado por area
tematica, com a indicacdo da fung@o exercida (coordenacdo técnica, executor)

acompanhado dos curriculos dos técnicos constantes do mesmo:

Estrutura do Quadro “Recursos Humanos”

ATRIBUTO* DESCRICAO

D Atribuicdo de n.° de identificagdo sequencial e Gnico, com
inicio em 1**

NOME Nome completo

NIF N.° de identificacéo fiscal

SEXO Feminino/Masculino

ENTIDADE Designacao da entidade

FUNCAO Coordenac&o Técnica/Executor

AREA TEMATICA (1)

*Preenchimento obrigat6rio

*Em caso de recurso a servico externo esta atribuicdo devera ser feita em cada

entidade fornecedora do servigo externo

(1) Se para determinado recurso humano ocorrer afectacdo a mais de uma Area

Tematica deverao estas ser acrescentadas na coluna ATRIBUTO
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2. Quadro com identificacdo das entidades e o seu horéario de funcionamento:

Estrutura do Quadro “Identificagcao das Entidades e o seu Horério de

Funcionamento”

ATRIBUTO DESCRICAO
Atribuicdo de n.° de identificacdo sequencial e
ID* Gnico, com inicio em lpara as entidades A e em
101 para as entidades B
ENTIDADE*
NIPC*
MORADA*

CODIGO POSTAL*

DESIGNAGCAO POSTAL*

TELEFONE*

FAX

ENDERECO ELECTRONICO*

SITIO DA INTERNET

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO*

LOCAL DE ATENDIMENTO AO
PUBLICO*

*Preenchimento obrigatdrio

3. Quadro com a localizacdo geografica e area de influéncia de cada entidade,

referenciada a Divisdo Administrativa

10
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Estrutura do Quadro “Localizagao Geografica”

ATRIBUTO* DESCRIGCAO

ID*

ENTIDADE*

BALCAO**

AREA DE INFLUENCIA***

*Preenchimento obrigatorio

**Preenchimento obrigatério. Se existir mais do que um balcdo deverdo ser

acrescentados novos atributos.

***Praenchimento obrigatério. Se a area de influéncia abranger mais do que uma ilha

deverao ser acrescentados novos atributos

11




@

REGIAO AUTONOMA DOS ACORES
SECRETARIA REGIONAL DA AGRICULTURA E AMBIENTE
DIRECAO REGIONAL DOS RECURSOS FLORESTAIS

Anexo |l

(Modelo de declaracdo prevista na alinea c) do artigo 7.°)

A ... (identificacdo da entidade), registada na Conservatéria do ... de ... sob o n.°...,
pessoa coletiva n.° .... com sede na....., depois de ter tomado conhecimento do objeto
do Caderno de encargos para efeitos de reconhecimento de entidades prestadoras do
servico de aconselhamento florestal, a que se refere o anuncio, datado de...., obriga-

se a prestar o referido servigco, de harmonia com a proposta apresentada.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo 0 que respeitar a

execucgao da proposta, ao que se achar prescrito na legislacao portuguesa em vigor.

Data, de de 20

Assinatura
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